Windows предлага група програми, които улесняват работата на потребителя в различни сфери. Те са обединени в раздел Accessories и се стартират от Start/Programs/Accessories.  Към тези програми спадат:

Notepad – програма, с която могат да се отварят и обработват кратки съобщения или бележки, както и малки текстови файлове.

Това е чист текстов редактор, който работи без команди за форматиране. Стандартно при него функцията за преминаване на нов ред не е активна. Програмата поддържа и търсене на текст.

Paint – това е програма за рисуване, с която може да се обработват съществуващи графични файлове, както и да се създават собствени рисунки.
Calculator – програма, с която могат да се извършват както прости математически изчисления, така и комплексни изчисления.
1. Вмъкнете над текста като отделен параграф следния текст: 
Помощни програми в windows
2. Форматирайте го, като спазвате следните изисквания:

· Форматиране на страницата

· размер на листа А4, вертикално ориентиран

· горе, долу, дясно поле: 2 см. (0,79”)

· ляво поле: 2,5 см. (0,98”)

· Форматиране на символите

· целият текст: шрифт Tahoma, 12pt;
· заглавието: размер на символита 18pt, подчертан с две линии и постоянни главни букви;
· за текста на английски език – почернен, наклонен /курсив/, в червен цвят;

· Абзаца, започващ с думата Calculator: разстояние между символите 1,5;
· След текста си допишете трите имена, клас, №, като буквата на класа да бъде горен символ.
· Форматиране на параграфите

· 1 ред: центриран;

· Първите три абзаца: текста двустранно подравнен;
· отстъп след 1 ред (под заглавието) - 24pt;

· междуредово разстояние за целия текст - 1,5 lines;

· абзаците започващи с английски думи: с отстъп на първия ред 1 см. (0,39”);
· ред с името Ви - отстъп отляво и отдясно 2 см. (0,79”), и разстояние преди абзаца - 12pt.
