
КАК ДА ...  
Задаване на стил на текст: маркира се желания текст и се избира 

съответния стил от лентата Home в дясно, където са стиловете. По 

подразбиране са използва стил Normal, освен ако вие не сте избрали 

друго.  

 

Най-често се използват стилове Normal, Heading N, Title 

  

 

 

 

Създаване на нов стил:  

1. Отваря се цялата група Styles (виж стрелката горе) и се избира 

опцията Create a Style.  

 

 

2. Изписваме името на новия стил, натискаме бутон Modify... и правим 

съответноте настройки. Най-удобно е ако сме маркирали текст за да 

виждаме как се отразяват настройките 



 

3. Стилът може да е базиран на вече създаден такъв (например 

Heading 1) и само да се направят някои корекции. 

4. При натискане на бутона Format долу в ляво ви се предоставят още 

възможности, свързани с форматиране на параграф, рамки и фон и 

т.н.: 

 



5. След потвърждение стилът се появява и в лентата със стиловете. 

 

 

 

 

Модифициране на съществуващ стил (I-ви начин): 

1. Маркираме дума или част от текст 

2. Правим необходимите настройки (размер, цвят и т.н.) 

3. Кликваме с десния бутон върху стила който ще променяме и от 

менюто, което се появява избираме първата опция: Update to Match 

Selection 

 

 

 

 

Модифициране на съществуващ стил (II-ри начин): 

1. Кликваме с десния бутон върху стила който ще променяме и от 

менюто, което се появява избираме опцията Modify… 

2. Ще се отвори прозореца Modify Style, който е същия както при 

създаване на нов стил: 



 

 

 

ВНИМАНИЕ: Промяната на стил ще се отрази на всяка част от текста, която 

използва този стил. 

 


