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ITPABUJIHUK
3A PEJIA 3A CbCTABAHETO U IBUJKEHUETO HA CYETOBOJHUMTE U
CBBP3AHUTE C TAX JOKYMEHTHU
B IPO®ECUOHAJIHA TNMHA3UA ,,BACUJI JIEBCKHU“- I'P. MU3USA

YACT ITbPBA
OCHOBHMU ITOJIOKEHUSA

Yua. 1. (1) To3n mnpaBWIHHMK peErjaMeHTHpa peAa 3a CbCTaBAHETO W JIBUJKEHHETO Ha
CUYETOBOJIHUTE U CBBP3aHUTE C TIX JOKyMeHTH B IIpodecnonanna rumuasus ,,Bacun JleBcku*- rp.
Mususg OT MOMEHTa Ha HMHHMLIMHMPAHE TAXHOTO CBCTAaBSHE WM IIOCTBIIBAHE, W3IIOI3BAHE U
00paboTKa, 10 MOMEHTA Ha MPEJABAHETO UM B CYETOBOJHUS apXUB HA MHCTUTYLIUATA.

(2) HacrosmusaT mHpaBUJIHMK HMMa 3a LeJN Ja Ch3Aaje HEoOXoquMaTa OpraHu3anus H
METOJI0JIOTHS Ha JOKYMEHTHPAHETO HA CTOIIAHCKUTE OIIEpALUM IIPY CIIa3BaHE HA U3MCKBAHUATA HA
3aKoHa 3a CYETOBOACTBOTO M MPOU3TUYAIIUTE OT HEro HOPMATHUBHU pa3nopealdu M 3akoHa 3a
IbpKaBHUSI apXUBEH (POHI C €1 CBOEBPEMEHHOTO U IPABUIIHO CbCTaBsiHE, 00paboTBaHE U
CbXpaHsBaHE Ha CUETOBOJHHMTE U CBBpP3aHUTE C TIX AOKyMeHTH B IIpodecmonanna rumnHasus
,Bacun JIeBcku*“- rp. Musus.

(3) OcHOBHU H3HCKBaHKS KbM OpraHH3alUATa HA JOKYMEHTO000pOTa ca:

1. OcwurypsiBane Ha B3aMMHa BpPb3Ka U 3aBUCHMOCT MEXIY IIbPBUYHUTE JOKYMEHTH,
BTOPUYHUTE JOKYMEHTH W PErUCTPUTE, OTpA3sABAlIU CTOIAHCKUTE OIEpalMH, NPOLECUTE H
SIBJICHUATA.

2. Cp3naBaHe Ha YCJIOBHS 3a OCUTYpsIBAaHE Ha IBJIHO ChOTBETCTBHE MEX]Y CHHTETHYHA U
aHAJIMTHYHA CYETOBOJIHA HH(DOpMAIHS.

3. OmpenensHe Ha pela 3a JBUKEHHETO HAa CUETOBOJHUTE M CBBP3aHUTE C TAX JOKYMEHTH,
JUTbKHOCTHUTE JINLA, KOUTO T ChCTaBST, 00pabOTBAT U U3MOI3BAT U TEXHUTE OTTOBOPHOCTH, KAKTO
Y MaKCUMAaJIHO ChKpPAI[aBaHE Ha ITbTA Ha JTOKYMEHTALUATA.

4. OcurypsiBaHe Ha yCJIOBHUS 32 YIpakKHABaHE Ha €(PEKTUBEH KOHTPOJI BBPXY OO KEeTHaTa
JeMHOCT HAa MHCTUTYLIMATA U 32 ChXpaHsIBaHE Ha ChbprKalllaTa ce B JOKYMEHTHTE HHPOpMALU.

Yn. 2. JIBIKEHUETO HA CUETOBOJHUTE JOKYMEHTH, OOXBalla JEeHHOCTTAa Ha WHCTUTYIIHATA,
OpPTraHU3UpPaHO B TpUTE OOOCOOEHM OTUETHHM TPYIH, ChIVIACHO PBKOBOACTBOTO 3a MpuiiaraHe Ha
CMETKOIIJIaHa Ha OI0/KETHUTE IPEINPUSITHS, YTBbPACHO OT MUHUCTbpa Ha (PUHAHCHUTE.

I'naBa nbpBa
OCHOBHM U3UCKBAHMS KbM CYETOBOJAHHUTE JOKYMEHTH

Y. 3. Tlpodecuonanna rumHazus ,,Bacun JleBcku'‘- rp. Mu3us oChIeCTBABa CUETOBOAHATA
CH OTUETHOCT Ha OCHOBATa Ha IOKyMEHTaTHaTa 0OOCHOBAHOCT Ha CTOMAHCKUTE OMepanuu U GpaxTH,
CHaSBaﬁKH N3UCKBAHUsTA Ha 6’BJ’IFapCKOTO 3aKOHOOATCIICTBO 3a CHCTABSHETO Ha }IOKYMGHTI/ITG 158
CBIJIACHO 4iI. 3, aj. 3 oT 3aKoHa 32 CYCTOBOJICTBOTO.

Y. 4. (1) CueToBOIEH TOKYMEHT, ChIIIacHO 4. 4 OT 3aKOHA 3a CYETOBOJICTBOTO, € XapTHEH
WIN TEXHUYECKH HOCHTENl Ha CUeTOBOJHA HH(OpMAIUsS M € KiacuuiupaH KaTo ITbPBUYEH,
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IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
AOKYMEHTH

BTOPUYEH U PETUCTHP:

1. OBPBUYHMAT JOKYMEHT € HOCUTENl Ha WH(OpMAIUs, PETUCTpUpaIla 3a ITbPBU BT
CTOIIaHCKATa OTepaIusi.

2. BTOPUYHHSAT JOKYMEHT € HOCHUTEN Ha IpeoOpaszyBaHa (mudepeHnrpana uiad o00OIIeHa)

uH(pOpMAaIIYs, TIOTy4eHa OT IbPBUYHUTE CYCTOBOIHH JJOKYMEHTH.

3. PEerHCTBHPBHT € HOCUTENI Ha XPOHOJOTMYHO CHCTEMaTH3MpaHa WH(OpMAIHs 3a CTONAHCKU
OTiepaIuy OT IbPBUYHY W/WITU BTOPUYHUA CYCTOBOIHU JOKYMEHTH.

(2) CueroBomeH MOKyMEHT mo aj.l Moke Ja € EJIEKTPOHEH JOKYMEHT, KOWTO ChIbpiKa
uHpopmanusara, n3uckana rmno 3Cu, U31aJeH U MOTYYCH B KaKBBTO H JIa € CICKTPOHECH (hopMar mpu
Clla3BaHe Ha W3UCKBaHUATA Ha 3aKOHA 3a EJIEKTPOHHHUS JOKYMEHT U  CICKTPOHHHUTE
YIOCTOBEPUTEITHH YCIIYTH.

(3) ,CBbp3aH cCbC CYETOBOAHHUS € JIOKYMEHT, KOWTO 3aJbJDKHTEIIHO MpPUAPYKaBa
CUCTOBOJHUS W 3aTBJDKUTCIHO C€ IpHJara BbB BCHYKH CIydyal Ha TIOeMaHe Ha (UHAHCOBO
3a]JbJDKCHUE W U3BBPIIBAHE Ha pa3xoi. TakuBa JOKYMEHTH MoraT Jia ObJaT: CiIy)keOHa Oelexka,
JOKJIaJTHA WJTM TIAMETHA 3aIKUCKa, JOKJIAT, IOKaHa, H3XO IO HIIA BXOSIIO TUCMO, 3asBKa U JIp.

(4) CuetoBOgHHTE JOKYMEHTH, KOUTO C€ MPHEMAT MM ChCTaBSIT B MHCTHTYIUATA, TPIOBa 1a
ChIIbPKAT BCUYKU 3aIBJDKUTEIIHH PEKBH3UTH, IMOCOYeHW B wi. 6, am. 1, 2, 3 u 4 or 3akoHa 3a
CUETOBOJICTBOTO.

(5) CueroBoaHM JTOKYMEHTH, CbCTAaBEHH Ype3 TEXHUYCCKH CPEJICTBA, TPIOBA Ja OTrOBapsT HA
W3HCKBAaHUATA Ha 3aKOHA 3a CYETOBOACTBOTO M 3aKOHA 3a EJICKTPOHHUS JOKYMEHT U €JICKTPOHHUTE
YIOCTOBEPUTEIIHH YCIYTH. TakuBa CYCTOBOJIHU TIOKYMEHTH CIIE/IBA J1a CE ChCTABAT OT OTOPH3UPAHU
JMIAa B WHCTUTYIMSTA, TOJTyYaBalld CIICCUMEH 32 YHHUBEPCAJCH €JICKTPOHEH IMOJIUC, KOMTO MMa
3HAYEHUETO Ha CaMOPBUCH TMOJMUC MO CMHUCHIA Ha 3aKOHA 3a CJNEKTPOHHUS JOKYMEHT U
CIICKTPOHHHUSI MTOJIITHC.

(6) ITbpBUYHKTE CUETOBOAHU JTOKYMEHTH, CHCTABSIHM B WM NMPUEMAaHU OT HMHCTHTYIIMATA,
cieqBa na ObJaT HAaMMCaHU Ha OBITAPCKU €3HK, ¢ apaOcku MUdpU U B JeBoBe. BbpXy TAX He Morar
Jla ce MpaBAT TOMpPaBKA M J00aBKH. [lorpemHo ChCTaBEHUTE CUYCTOBOJIHU JOKYMEHTH, ClIeJBA JIa
ObJaT aHyJIHUpaHH U Ja Ce U3/1aaaT HOBU.

(7) CueroBogHHTE MOKYMEHTH, KOUTO TOCTHIIBAT B HHCTHTYIHATA HA YYXKJI €3HK Ce
MpEeBEeXIAT Ha OBJITAPCKH €3HK, B CIy4auTe, KOTaTo TOBA € MPEIBUICHO B 3aKOH.

(8) He ce momycka:

1. oTYMTaHETO Ha CTOMAHCKUTE ONEpaIliy B U3BHHCUECTOBOJHU KHUTH WM PETUCTPH;

2. CYETOBOJIHO OTYMTAaHE HAa (UKTUBHU WM HEJOCTATHhYHO HIMHTUPUIIUPAHU CIEIKH,
HECBHIECTBYBAIIA PAa3XOAHM, KAKTO W 3aABDKEHHS C HETOYHO OIpeleieH IMpeaMeT,
U3BBPIICHO C IIeJT TIOJKYIBaHE HA JUThKHOCTHU JIUIA VI TPUKPUBAHE HA TIOJIKYII.

Yu. 5. (1) Jlumara, KOUTO CHCTABST U TMOAMKUCBAT CUETOBOJHU JOKYMEHTH M TEXHUYECKHU
WH()OPMAIIMOHHN HOCHUTENIH, HOCSAT OTTOBOPHOCT 3a JOCTOBEPHOCTTA HAa ChIBpIKAIIaTa C€ B TAX
uHpopManus.

(2) Tlpm mnpumemame Ha CYCTOBOJHH JOKYMEHTH, H3IaJ€HH W3BBbH HWHCTUTYIUATA, 3a
,OTTOBOPEH 3a CTOIMAHCKaTa omepaius’ ce MOAMKCBAa JIMIETO, MOJYYUIIO CTOKaTa WM MPHENOo
ycryrara.

Yua. 6. JITBKHOCTHUTE NHIA, KOUTO BBBEXKIAT CUETOBOAHATa MHQOpMAIHS 32 €IeKTPOHHA
00paboTKa, HOCAT OTTOBOPHOCT 3a:

1. mpaBUITHOTO ¥ BSPHO MpueMaHe, 00paboTKa U ChbXpaHEHHE HA MbPBUYHHUTE JOKYMEHTH.
2. KOPUTUPAHETO Ha TPEIIKH, TPH TMpPEHACsSHe Ha JaHHUTE BBPXY TEXHHUCCKUTE
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HOCHUTCIINTC.
3. IoAT0TOBKA HA TEXHUYECCKUTC HOCUTCIIN Ha I/IH(bOpMaHI/IHTa 1 HEMHOTO BBBCXKIAHC.

I'naBa BTOpa
Cnennduynn H3MCKBaHUs BbB Bpb3Ka ¢ MPUJarane Ha CHCTEMHUTe HA (PUHAHCOBO
yhnpaBJieHHe H KOHTPOJI

Ya. 7. (1) Iloemanero Ha (PUHAHCOBU 3aIBIDKEHUS W HM3BBPIIBAHETO HA pPa3XOoAW B
WHCTHUTYIUSTA CE U3BBPIIBA CIIE/ 3aIbJDKUTEITHO YIIPAKHSIBAHE HA TPEBAPUTEIICH KOHTPOI.

(2) IlpenBapuTenHUAT KOHTPOJ € KOHTPOJ 3a 3aKOHOCHOOPA3HOCT HAa JOKYMEHTUTE M
JICHHOCTUTE, CBHP3aHU C (PMHAHCOBO M3I'BJIIHEHUE M 32 CHOTBETCTBUE HA MOCTHTE 3aJbJDKCHUS U
NPEJCTOSIIUTE Pa3Xoau C HOpMAaTHBHATa ypenda, KakTO U ChC BCHYKM HM3/IaJICHU aKTOBE Bb3
ocHOBa Ha Tax. OCBIIECTBSIBA CE OT ONPEACICHO ChC 3all0BE Ha PHKOBOIUTENS JIIBHKHOCTHO JIUIIC
- (puHAHCOB KOHTPOJBOP/JIHUIE, HA KOETO € BB3JI0KECHO OCBHIICCTBIBAHETO HA IPEIBAPHUTEIICH
KOHTPOJL.

(3) Tlpenun mnoemane Ha 3aabDKEHUE, (GUHAHCOBUS KOHTPOJBOP (JIMIIETO, HA KOETO €
BB3JI0’KEHO OCHIIECTBIBAHETO HA MPEIBAPUTEIICH KOHTPOJI) 38 IbJIKHUTEITHO MTPOBEPSIBA!

1. CHOTBETCTBHETO Ha pa3Mepa Ha XapaKTepa Ha 3abJDKCHUETO C YTBBPICHUS T'OJHUIICH
pa3Mep Ha OrojKeTa 10 ChOTBETHUS OFOJDKETECH maparpad;

2. HAJUYMETO Ha CPEJCTBA, CHIVIACHO MECEYHOTO PAa3lpe/ieiCHue Ha OrJDKeTa — Jaiu
pa3Mepa Ha 3aJIbJDKEHUETO, KOETO MPEACTOH Jia Ce ITOeME, € B PAMKUTE HA YTBHPJICHUS
OIOJDKET M Jalii MOTacsiBAHETO MY € ChOOpa3eHO ¢ MECEYHOTO paslpe/eiicHHe Ha
OI0JIKETA;

3. KOMIIETEHTHOCTTa Ha JIMIETO, KOSTO MO0eMa 3aIbIXKCHUETO — JIUIETO, KOETO MPEACTOU
Ja ToeMe 3aqbJDKCHHETO WMa JM MpaBO Jia MpeACTaBIsiBA WHCTUTYIUATA, Ja
yIpaBlisiBa M CE pas3lopex]a C HMMYIECTBOTO My. B ciy4aili Ha generupaHne Ha
NPaBOMOIIIHUS CE MMPOBEPSIBA BAJHIHOCTTA U 00XBATa MM;

4. TpPaBUIHOTO M3YKMCICHHE Ha KOJHMYECTBATa U CYMUTE — MpPOBEpKa 3a apUTMETHYHA
BSIPHOCT;

5. cma3BaHe Ha TPBHXKHU MPOUEAYPU U JPYTd HOPMATHUBHH HM3MCKBAHHS, CBBP3aHU ChC
3aIBJDKEHUETO, KOETO MPEJACTOM Ja Ce MOeMe — IPOBEJICHH JIM Ca CHOTBETHHUTE
IPOIICYPH U CIIa3CHHU JIU Ca HOPMATHBHUTE M3MCKBAHHUS.

(4) Tpeau wu3BbpIIBaHE Ha Pa3xoi, (DUHAHCOBUSAT KOHTPOJIBOP (JIMIETO, HA KOETO €
BB3JI0)KEHO OCBHIIECTBSIBAHETO HA MPEIBAPUTEIICH KOHTPOJI) 33 bJDKUTEITHO IPOBEPSIBA:

1. chOTBETCTBHETO Ha pa3xoja ¢ MOETOTO 3abJDKEHHE — ChBIIJa JIM pa3Mepa U BHJA Ha
pa3xoa ¢ MoeTOTO 3abKECHUE;

2. KOMIIETEHTHOCTTa Ha JIMIIETO, Pa3NOpEeIWIo HM3BBPIIBAHETO HA pa3xoja — JIHULETO
pa3nopeausio M3BBHPIIBAHETO HA pa3xoja, MMa JM TpaBo Ja yIpaBisBa M Ja ce
pasmopexaa ¢ HWMYHNIECTBOTO Ha WHCTHTyHUsATa. B ciyuaii Ha JenerupaHu
PaBOMOIIIHS, IIPOBEPSIBA BAJIUIHOCTTA U 00XBATa MM,

3. BEpHOCTTa Ha ITbPBHUYHUTE CYCTOBOJHH JIOKYMEHTH, BKIIOYHTEIHO IPABUIIHOTO
U3YKCIICHUE HAa KOJMYECTBATa U CYMHUTE B TAX — MH(POPMAIIMOHHOTO ChIbpPKAHUE HA
CTONAHCKaTa oIepamus, JOCTOBEPHO W TOYHO JM € OTpa3eHa B CUCTOBOJIHUS
JOKYMEHT, ChAbpXKAa JIA [HPBUYHHS CUCTOBOJEH JOKYMEHT OIpEACICHHUTE
3aIbJKUTEIIHU PEKBU3UTH.

(5) Ipu ynpaxxHsBaHE HA PEABAPUTEICH KOHTPOJ, PUHAHCOBUAT KOHTPOIL0p (JIUIETO, Ha

cTp. 3



IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
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KOETO € BB3JI0XKECHO OCBHIUICCTBABAHETO HA MPEIBAPUTEIICH KOHTPOJ) UMa MPaBo Jia M3UCKBA U Ja
MojlydyaBa BCHUYKM JaHHU M JOKYMEHTH, BKJIIOYUTEIHO €JIEKTPOHHU. 3a LeluTe Ha
IpeBApUTEITHUS KOHTPOJI, TOH MOJKE /1a OCHILIECTBSIBA M MPOBEPKH HA MSICTO.

(6) OcbliecTBIBaHETO HA MPOBEPKH M0 ajl. 3 U ajl. 4 ¥ Pe3y/ITaTUTE OT TAX CE YAOCTOBEPSBAT
OT (UHAHCOBUS KOHTPOJBOpP (IHMIETO, Ha KOETO € BB3JIOXKEHO OCHIICCTBIBAHETO HA
npeBapuTesieH KOHTPOJI) Ype3 MOMbJIBAHE HAa KOHTPOJICH JINCT 33 U3BBPIIBAHE HA MIPEIBAPUTEIICH
KOHTPOJIL.

(7) DuHAHCOBUAT KOHTPOJIBOP OCHIIECTBSIBA MMPEIABAPUTEIHUSA KOHTPOJI, MPEIU MOEMaHe Ha
3aJIJDKEHHETO, KaTo MOIMbJIBA IbPBATa YacT Ha KOHTPOJIHUS JUCT. B Hero Toil mucMeHo mspasssa
MHEHHUETO CH OTHOCHO 3aKOHOCHOOPA3HOCTTa Ha pELICHUATA WM Ha JIEHCTBUATA, CBBP3aHHU C
MIOEMaHETO Ha 33IbJDKEHHUETO.

(8) B u3BbpIIBaHETO Ha MPEABAPUTEIHHS KOHTPOJ CE pasrpaHUYaBaT TPU MOCIICIOBATCIHU
eTamna:

1. mpeacraBsiHe Ha (QUHAHCOBHUS KOHTPOJBOP Ha IsylaTa JOKYMEHTAallMs, OTHOCMMa KbM
CBHOTBETHOTO TPEJICTOAIIO PEHICHUE 3a MPOBEPKA. 3aIbIDKCHUETO 32 ChbOMpaHe W MPEAOCTaBsIHE Ha
JOKYMEHTAIMsATa, KAKTO ¥ OTTOBOPHUTE 32 TOBA JIMIIA, CE PErJaMEHTHPAT BbB BbTPEIIHUTE MTPaBHIIa
Ha OPraHU3aIKATa;

2. U3BBPIIBAHETO HAa KOHKPETHU JOKYMEHTAIHU MPOBEPKHU, aHKETHPaHe, KaKTo U (pusndecku
MIPOBEPKH HA MSCTO;

3. MHUCMEHO H3pa3siBaHE HA MHEHUE Ha (PMHAHCOBUSA KOHTPOJIbOP MO OTHOIIEHUE Ha JaJieHa
JIEHHOCT/TIpOoIIeC.

(9) Llenta Ha mpemBapuTEIHHS KOHTPOJ € Ja NPEAOCTaBH HAa PBKOBOIMTENS pa3yMHA
YBEPEHOCT 32 ChOTBETCTBUETO HA TE€3H PEIICHHS / AEUCTBUS C MPUIOKHUMOTO 3aKOHOIATEICTBO.

(10) BbB Bph3Ka ¢ MpUiIaraHe Ha CHCTEMaTa Ha JABOWHHS MOJMAIKUC, TJIABHUAT CUYETOBOIUTEI
CJIeIV 3a TPABWIHOTO W TOYHO TOITBJIBAaHE HA BCHYKH PEKBU3UTH HA CHOTBETHHTE JHOKYMEHTH,
CBBP3aHM C TOEMAHETO Ha (DMHAHCOBO 33]IbJKEHUE WJIM U3BBPILBAHE HA Pa3XO/l.

Yn. 8. Iloemaneto Ha (UHAHCOBM 3aIBIKEHUS WM H3BBPIIBAHETO Ha pPa3Xogud B
MHCTUTYLMSTA C€ U3BBPIIBA CleJ OJOOpPEHHE OT pPBKOBOAWUTENS Ha WHCTUTYLUATA, KOWTO
3aIbJDKUTENIHO [OCOYBA pa3Mepa Ha 3aJbJDKEHHETO WIIM pa3Xxo/a HEe3aBHCHUMO OT ¢opMara Ha
TJallaxe.

Ya. 9. (1) He ce momycka moemaHeTo Ha (PMHAHCOBH 3aJBJDKEHUS] U U3BBPIIBAHETO Ha
pas3xoau HaJl 0A00peHuTe 1o ui. 8, ai. 1.

(2) B cnyyaii Ha BB3HMKBAHE Ha HENpPEJBHJCHA CHUTYaIlMs, TPU KOATO Ce€ Hajara
U3BBPIIBAHE HA pa3XxoJl WJIM MOEeMaHe Ha 3aJbJDKEHHE, HaJ I'bpPBOHAYaIHO OJO00pPEHOTO, 3a
pazMepa Ha IPEBULICHUETO C€ MCKa AOMBIHUTEIHO pa3pellieHre 1o peia Ha . 8.

(3) Bcuuku mokymMeHTH, Kacaelld moeMaHe Ha (HMHAHCOBO 3a/IbJDKCHUE MIIM W3BBPILIBAHE
Ha pa3xoJ] OT CTpaHa Ha MHCTUTYIMITA, Ce€ MpPEAaBaT B CUCTOBOJCTBOTO, B CPOK OoT 1 (emuH)
paboTeH JieH, OT AaraTa Ha 0400pSABAHETO UM.

(4) BbB BpB3Ka ¢ mpujaraHe Ha CHCTeMara Ha JBOWHHS IMOJIKC, TIABHUSAT CUETOBOIMTEIN
CJIeW 3a MPABUIHOTO W TOYHO MOIMBJIBAaHE HAa BCUUKM PEKBU3UTH HAa CHOTBETHUTE NOKYMEHTH,
CBBp3aHH C TOEMaHETO Ha (PMHAHCOBO 3abJKCHHUE WIIH U3BBPIIBAHE HA Pa3XO/.

(5) MUsmnamanero Ha cymMH B Opoil MO pa3xoJ0O0NpaBAaTEIHU AOKYMEHTH U 0100peHU
aBAaHCOBH OTYETH CE M3BBPIIBA CJEJI YIPaKHSBaHE Ha MPEIBAPUTEIICH KOHTPOJI OT (PMHAHCOBUS
KOHTPOJBhOp (JIUIETO, Ha KOETO € BB3JIO0KEHO OCHIIECTBSIBAHETO Ha MPEIBAPUTENIECH KOHTPOI) U
NMpujiaraHe Ha cHCTeMaTa Ha JBOWHHUS TOINUC OT TJIABHUS CYETOBOIUTEN W JUPEKTOpa Ha
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UHCTUTYLUATA, B CPOK OT 3 (TpH) pabOTHU JIHU, OT MPEICTABSIHETO UM B KacaTta Ha HHCTHUTYIIHATA.

YACT BTOPA
PEJl 3A CbCTABSAHE U IBU’KEHUE HA TBPBUYHUTE CYETOBOJHU
JOKYMEHTHU U CBBP3AHATA C TAX, C OI'JIEA MTHUIIUUPAHETO U
OTYUTAHETO HA PA3XOIHU, JOKYMEHTALUA

I'naBa nbpBa
KoMananpoBaHe Ha CJIy:KMTeJIUTe HA HHCTUTYIUATA B CTPAHATA

Pa3zgen 1
Nuunuupane Ha pa3xona

Ya. 10. (1) KomanaupoBaHeTo B CTpaHaTa Ha CIY)KUTEIH OT MHCTHTYIHATA CE M3BBPILIBA
MpHU Clla3BaHE Ha M3MCKBaHUATa Ha Hapenbara 3a KOMaHIMPOBKUTE B CTpaHATa M HACTOSIIUS
IMIpaBUJIHUK.

(2) Komanauposaii oprad 3a ciyxuteiaure Ha [Ipodecronanta rumuasus ,,Bacun JleBcku‘-
rp. Mu3sus € TMpeKTOpBhT Ha UHCTUTYLMATA. B KauecTBOTO CH Ha TakbB, TOW U3/1aBa 3aIIOBEINTE 32
KOMaHJMPOBKa B CTpaHaTa, ChIVIACHO U3UCKBaHUATa HA Hapenbara 3a KoMaHAMPOBKUTE B CTpaHATA.

(3) BagbmKHUTETHE PEKBU3MTH Ha 3all0OBE/ITA 33 KOMaHIMPOBKA ca:

1. Tpure UMeHa U JUTHKHOCTTA HA KOMaHANUPOBAHOTO JIUIIE;

2. MACTOTO Ha KOMaHJIHPOBAHETO;

3. 3ajauara, 3a KOSITO JIMIIETO C€ KOMaHIUPOBa;

4. BpeMeTpaeHeTO Ha KOMaHAUPOBKaTa;

5. JHEBHM UM IIbTHU MapH, CHIVIACHO HapendaTa 3a KOMAaHIUPOBKHUTE B
CTpaHara;

6. KBapTHpHU — Iapu 3a HOUIYBaHE B MJACTOTO Ha KOMaHIUPOBKATa B pa3Mep
Ha JIEWCTBUTENIHO IJIATEHUTE (BKJI. 3@ JAaHBIM U TaKCH) CPEIly MPEJCTaBEeH JOKYMEHT,
M3/1aJIcH 110 YCTAaHOBEHHUS PENl, HO HE NOBEYE OT YTBBPJACHATA CyMa 3a €JHa HOLIYBKa.
He ce AO0ITyCKa KOMIICHCaus MEXAY OTACIIHUTC HOHIYBKI/I.;

7. HaYMHBT HA IBTYBAHE U JPYTU JaHHU, KOUTO UMAT 3HAUEHUE 32 ONpeesiHe
Ha pa3Mepa Ha U3BBPIIBAHUTE PAa3XO/IH.

(4) Tlpu wu3maBaHeTO Ha 3aMoOBeld 3a KOMAHAMPOBKM B CTpaHaTa, AMPEKTOPHT Ha
MHCTUTYLHATA 110 CBOS MPELECHKA MOXE Ja OIpeacis pa3MepU Ha KBAPTUPHUTE MapH, pa3IndHU
OT T€3H 1O T. 6 Ha IpeaxoaHaTa aJlnHEs.

Y. 11. (1) [IpoekThT Ha 3amoBeITa 32 KOMAaHJAMPOBAHE B CTpAHATa CE MPEACTaBs 3a MOIINC
Ha JUPEKTOpa Ha MHCTUTYyLUATa, cbrylacHO IlpaBunHuMKa 3a pena W opraHuzanMsITa Ha
JOKYyMEHTO000poTa, HE MO-KbCHO OT 4 (uetupu) paOOTHU AHM, Mpeau HadyajlHaTa JaTa Ha
KOMaHIUPOBKAaTa.

(2) MpoekThT Ha 3amoBeATa TPAOBA 1@ Ob/Ie IPUAPYKEH C MOTUBUPAHA TOKJIIHA 3aITUCKa, B
KOSATO C€ II0COYBa: IIe1 Ha KOMaHAMpPOBKaTa, OOOCHOBKAa 3a CpOKa, BHUAA TPAHCIOPT H
MIPEeABMKIAHU pa3xXOdu.

Ya. 12. Ilpu KomMaHIUpOBaHE CBC 3ajJada OCBHIIECTBIBAHE Ha IPOLECYATHO
MPECTaBUTEIICTBO, B ChACOHU JIe7a, U3BBPIIIBAaHE HA HEOOXOIUMHU JEUCTBUS MpHU 00pa3yBaHe HIIH
0 1MOBOJI 00pa3yBaHM ChACOHHU JieNa, M0 KOUTO MHCTUTYLMATA € CTpaHa, KbM JIOKJIaJHaTa 3alucKa
mo ui. 11, an. 2 ce mpuiara CbOTBETHMSI JTOKYMEHT OT CbhJa, IO YUHUTO OMHUC € 00pa3yBaHO
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ChOTBETHOTO [I€JI0 WM JPYr JOKYMEHT, JOKa3Ball HEOOXOJUMOCTTa OT W3BBLPIIBAHE HAa
CHOTBETHOTO JICHCTBHE.

Yua. 13. (1) Cnex moamucBaHETO W OT JUPEKTOpa HA HWHCTHTYIMSATA, 3aloBEATa 3a
KOMaHJIMPOBAHE Ce PErUCTPHUpPa B JIEJTOBOJICTBOTO HA HHCTUTYLUATA.

(2) Jlumero, koeTro perucTpupa 3amoBeaTa 3a KOMAaHIMPOBKA, OKOMIUIEKTOBA BCHYKH
OpUapyKaBailyd s JOKYMEHTH, HW3TFOTBS Pa3XOMHHUS KacoB opiaep (B ciydauTe, KOrato Iie ce
MoJi3Ba aBaHC-KOMAHIUPOBKA) M TMpelaBa JIOKYMEHTUTC Ha (UHAHCOBHS KOHTPOJLOpP 3a
npeaABapuTesieH KOHTPOI.

(3) Cnen mony4yaBaHe Ha JOKYMEHTALUATA OT CYCTOBOIUTENS, (PMHAHCOBUAT KOHTPOJBOP
(7MmeTro, Ha KOETO € BB3JOKEHO OCHINECTBSIBAHETO HA MpPEIBAPUTEIICH KOHTPOJ) MPOBEpsBa
3aKOHOCHOOPA3HOCTTA Ha pa3xoja, HAINYHETO Ha OIOJKETHH CPEICTBA, ChOOPA3EHO C MECEUHOTO
pasmpenenenue Ha Oroxkera W Jp. Pemenuero cu Jekiapupa MHUCMEHO B MbpBaTa 4yacT Ha
KOHTPOJIHUSA JIUCT, KATO IO yIO0CTOBEPsIBA C MOJIUC U J1aTa.

Pa3zgen 11
IToemaHe HA 3abJKEHHETO

Ya. 14. (1) Cnen u3BbplIBaHE Ha IMPEIBAPUTEIICH KOHTPOJ, (PUHAHCOBUAT KOHTPOJIBOP
(MMmeTo, Ha KOETO € BB3JNOKCHO OCHIICCTBIBAHETO HA MPEIBAPUTEICH KOHTPOJ) MpeaaBa
oopMeHHTE JOKYMEHTH Ha TJIaBHUS CYETOBOJIUTEIN 32 IOEMAHE Ha 33IbJIK CHUETO.

(2) Cnen ocwliecTBsiBaHe Ha OIEPATUBCH KOHTPOJ, TNIABHHUAT CYCTOBOIUTEN IPEIOCTABS
OKOMITJICKTOBaHATa JOKYMEHTAIIM Ha IUPEKTOpA HAa MHCTUTYIUATA 332 YTBBPKIaBaHE HA pa3xo/a,
KaTo chOJII0/1aBa CIIA3BAHETO HA CUCTEMATa 3a IBOMHMS TOATHUC.

(3) KacuepbT m3miaiia aBaHC Ha KOMaHAMpOBaHHS cayxuTen u onucBa PKO B kacoBara
KHHUTA.

Paznea 111
OTunTaHe Ha pa3xoaa

Y. 15. (1) B tpuaHeBeH cpoK, clie/l MPUKIFOYBAaHEe HA KOMaHIUPOBKATa, KOMAHIHPOBAHHST
CILY)KUTEJ MOMbJBAa OTYET 3a KOMaHAUPOBKATa, BKIIOYBAII: HAaYMH Ha M3I'BJIHEHHE Ha 3a/a4aTa,
Opoil KOMaHAUPOBBYHH JHH, CTOWHOCT Ha MBTHUTE U JHEBHUTE Pa3XOJH, LI€HA HA €/IHa HOLIYBKa
n olma CTOMHOCT Ha HOLIYBKUTE W TO MPEJACTaBd Ha KOMaHAMPOBAlUs 3a IpUEMaHe U
YTBBPIKJIaBaHe.

(2) KoMaHaMpOBaHUAT CIIY)KUTENI ChCTaBs M aBAHCOB OTYET, KOTATO € MOJ3BaH CIyXeOeH
aBaHC, KOWTO TIIpelaBa Ha CYETOBOJMTENS, OCBHIIECTBABAIl ONEPaTUBEH KOHTPOJI Ha
KOMaHJIMPOBKUTE B CTpaHara, 3a mpoBepka. CyeTOBOIUTENAT NPOBEpsBa MpEACTaBEHUTE
JOKYMEHTH U ChOTBETCTBHETO UM ¢ HapenbaTa 3a KOMaHAMPOBKUTE B CTpaHATa W 3arloBeATa 3a
KOMaHJIMPOBKa, KaTo IMPH HEOOXOJUMOCT ChCTaBsl NMPUXOJIEH WM pa3XxoJeH KacoB opiep. Taka
OKOMILIEKTOBaHAaTa IOKYMEHTAIUS Ce MPEI0CTaBsi Ha PUHAHCOBUS KOHTPOJIbOP (JIMIETO, Ha KOETO
€ BB3JIOKEHO OCBIIECTBIBAHETO Ha TMPEABAPUTENIEH KOHTPOJI), C Lel KOHTPOJI BBPXY
3aKOHOCHOOPA3HOCT U 1eIeChOOPAa3HOCT H3BBPIIBAHETO Ha pa3xoja MO KOMaHAMPOBKA Ha
CBHOTBETHOTO JIUIIE U 0POPMSIHE Ha KOHTPOJIEH JIUCT.

(3) Cnen mony4yaBaHe Ha JOKyMEHTALMATA OT CYETOBOJMTENS, (PHMHAHCOBUSAT KOHTPOJIBOP
(7MIeTo, Ha KOETO € BB3JOKEHO OCHINECTBSIBAHETO HAa MPEABAPUTEICH KOHTPOJ) IMPOBEpsBa
3aKOHOCHOOPA3HOCTTA Ha Pa3Xxoja, CbOTBETCTBA JIM TOW C MOETOTO 3aAbKEHUE, KOMIETEHTHO JIU
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€ JINLETO, Pa3snopeayio U3BbPUIBAHETO MY, BEPHU JIM Ca IMbPBUYHUTE CUETOBOJHU JOKYMEHTH,
BKJIFOYMTEJIHO MPABUJIHO JIM Ca W3YMCICHU KOJIMYECTBAaTa U CyMUTE B TsX U Jp. Pemenuero cu
JeKJapupa MHUCMEHO BbB BTOpATa 4acT Ha KOHTPOJIHMS JIMCT, KaTO I'0 yJIOCTOBEpsBAa C MOJAIUC U
naTa.

(4) I'maBHMAT CYETOBOAMTEN IMPOBEPSIBA ABAHCOBHS OTYET 3a CHOTBETCTBUC Ha JHHUTE Ha
KOMaHJIMPOBaHE IO 3amoBe/Ta U (PaKTUYECKHsl OTYET, HaJU4YMEeTO Ha MOJIUC, MedaT U Jara Ha
IIPUCTUTAHE U OTI'BTYBAHE, IBJIHOTATA HA Pa3X0100MPABAATEIHUTE JOKYMEHTH U JPYTH.

(5) T'maBHHAT CYETOBOIUTET B CPOK 10 3 (TpH) pabOTHHU JHHM, CIEH MPEACTABsIHE HA OTYeTa
OT KOMaHJIMPOBAHOTO JMIE, IPEAOCTaBs OKOMIUIEKTOBAHUTE JOKYMEHTH 3a IMOANNC U
YTBBPKJIaBaHE Ha TUPEKTOPA HA HHCTUTYIUATA.

Yui. 16. lupekTopbT Ha MHCTUTYLHATA U3pa3siBa CBOETO CTAHOBMIIE IO M3BBPIIBAHETO HA
pas3xoja ¢ nojmnuca cu Bbpxy aBancoBus otuet u PKO.

Ya. 17. Cnen ynpaxHsiBaHe Ha KOHTpOJIAa U IIpUjlaraHe Ha cMcTeMaTa Ha JBOWHMUS TOJIHC,
KacHepbT WU3IUIalla WM BB3CTAHOBSIBA Ha KOMAaHAMPOBAHUS CIYXHUTEI CpeAcTBaTa 3a
komanaupoBka u onucsa [IKO/PKO B kacoBara KHUTa, CIIa3BaiKN KacOBaTa AMCIHUILINHA.

I'naBa BTOpa
KOMAHAUPOBAHE HA CJIY/XUTEJ/IN HA HTHCTUTYUUSATA B YUY KBUHA

Paznen I
NuHunuupane Ha pa3xoaa

Y. 18. KomanaupoBaHeTo B yyKOMHA HA CIYKUTENU OT MHCTUTYLHUATA CE U3BBPILBA ChC
3amoBe]] 3a KOMaHIMpOBKa B 4yKOWMHa, NMpU Cra3BaHe Ha HM3UCKBaHWsATa Ha Hapenbarta 3a
ClIy’)kKeOHUTE KOMaHJMPOBKU M CHELHUAIM3alMU B 4yXOWHA, HACTOSIIUSA IMPAaBWIHUK M JAPYTH
HOPMAaTHBHU M3UCKBAaHUs, Kacaelll KOMaHIUPOBKHUTE U ITbTYBAaHUATA B Uy)KOMHA.

Ya. 19. (1) HeoOxoammMocTTa OT KOMaHIMPOBAaHE c€ M3pa3siBa B MOTHUBUpAH JOKIAA IO
IUPEKTOpa Ha MWHCTUTYNHSTA, OKOMIUIEKTOBAaH C IsIaTa AOKYMEHTAIMs, CBbp3aHA C ITbTyBaHE
(mokaHu, mECMa OT OPraHU3aTOPUTE WHUIMATHBEH MaTephal U JIPYTH, MPEeBeACHH Ha OBITrapCcKu
€3UK).

(2) Hoxmamgsr mo an. 1, cmemBa nga Obae mpuapyxeH oT IlpeaBapUTeIHO H3rOTBEHA
MKOHOMHYECKa 0OOCHOBKA 32 Pa3XOAMTE 32 KOMaHAMPOBKAaTa (IBTHH, THEBHU W KBAPTHPHU MaApPH,
3aCTPaxoBKa, Pa3XOaM 3a BU3M).

(3) UkoHOMHUUeCcKaTa 0OOCHOBKA CE€ OJ00pSBA OT JUPEKTOpPA HA MHCTHUTYIHATA U ChIbPKA
n30paHy MaplIPyTH M LIEHUTE IO BCsKA ECTUHAIMS, KAaKTO U CTAaHOBHMILE 32 Hail- 1enecho0pa3Hus
Y UKOHOMHYECKH Hai-U3roJIeH MapIIpyT.

Ya. 20. (1) Cnex momydaBaHe Ha oJoOpeHHe MO JoKiIana mo wi. 19 or crpana Ha
KOMaHAMPOBAIIUS OPTaH, CIYKHUTEISAT MPEIOCTaBs IslaTa JOKYMEHTAIMs B CYETOBOJACTBOTO 32
M3TOTBSIHE HA MPOEKT Ha 3aloBe]l 332 KOMaHAMPOBKA B Uy)KOMHA.

(2) B cueTOBOACTBOTO C€ H3rOTBS MMPOEKTa Ha 3aloBeATa NpPU CIa3BaHE HAa BCHYKH
u3nckBaHus Ha Hapenbara Ha ciy)keOHUTE KOMaHIMPOBKM M CIENMAIU3alUU B 4yKOHHa,
YTBBPICHUTE MTPABHIJIa B UHCTUTYIUATA U B CHOTBETCTBHE C OBJITAPCKOTO 3aKOHOAATEIICTBO.

(3) Koraro e npeaBuieHO MBTHUTE Pa3X0/H J1a ca 32 CMETKa HA WHCTHTYIHATA, ONPEIEICHO
OT JMPEKTOpa Ha WHCTUTYIUATA JUTHKHOCTHO JIMIIE OpraHW3Wpa 3aKyIyBaHETO HAa CaMOJICTHH
OuneTM — MKOHOMHYHA Kjaca, B ChOTBETCTBHE C pasnopendara Ha ui. 13 ot Hapenbara 3a
CIIy’)kKeOHUTE KOMaHIMPOBKU M CIEIUAIM3ANNNA B Yy)KOWHA MIM OWJIET 3a JAPYr BUJI TPAHCIIOPT,
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KaTo M30Mpa MKOHOMUYECKH Hali-U3TOHUS MApUIPYT, TOKa3aH ¢ 3 (TpH) HEHOBH MPEATIOKEHUS.

(4) Koraro mpuemamiata cTpaHa WIH OPraHW3aTOPUTE I[MOEMAT M3ILUI0 WM YaCTUYHO
pasxoauTe 3a KOMAHIMPOBAHUTE CIYXKHUTEIM, TOBa OOCTOSATEJCTBO C€ BIHCBA H3PUYHO B
3aroBe/Ta 32 KOMaHAMPOBAaHE U Ce JI0Ka3Ba C IOKaHa WM MUCMO MOTBbPXKAECHUE, ITPUIPYKEHO C
IIPEBOJ Ha BCUUKH JIOKYMEHTH Ha OBJITapCKU €3HK.

(5) Io m3kirOUEHME, aKO MpHEMAIaTa CTpaHa/OpraHu3aTOPUTE TTOCOYAT, Y€ Pa3XOIUTe HIIH
9acT OT TAX IIe OBJaT Bb3CTAHOBEHH B OIPENEIICH CPOK ClIe]] MPUKIIOUYBaHE Ha KOMAaHIMPOBKATa,
B 3all0BE/ITa, CJIe[Ba Ja C€ 3alullle, Ye KbM JaTaTa Ha KOMaHAMPOBAHE Pa3XoJUTe ce 3aIjamar oT
MHCTUTYIUATA U 1€ ObJaT BH3CTAHOBEHM OT MpHEMaIlaTa CTpaHa/OpraHUu3aTOPUTE B MOCOUYCHUS
cpok. B cnyuaii, ye mnpuemamiara CTpaHa HE BB3CTAaHOBU DPAa3XOAMUTE, 3a KOUTO € Ioesa
aQHTa)KMMEHT, IJIABHUAT CYETOBOJUTEN YBEIOMSBA IUPEKTOPA HA HHCTUTYLMATA 3a
OCBIIECTBSIBAHE HAa KOHTAKT, C 111 U3UCKBaHE Ha CPE/ICTBATA.

(6) Ako B ompexmeneHHUs B IOKaHaTa, CHOTBETHO B 3allOBE]Ta 3a KOMaHAWPOBAaHE CPOK,
cpeacTBaTa He 0bJIaT Bb3CTAHOBEHH B MHCTUTYLUATA, KOMaHAUPOBAHUAT CIYKUTEIN, B cly4ail, e
€ HOJIy4MJI CIyXeOeH aBaHC WJIM Pa3XOoJuTe ca IUIaTeHH OT MHCTUTYLHUSTA MO OAHKOB IbT, TH
BB3CTAHOBSIBA B KacaTa Ha MHCTUTyHUATa. Ciiel] Bb3CTAaHOBSIBAHE HA CpeJICTBATa OT IpHeMallara
CTpaHa/ OpraHM3aTOPUTE II0 CMETKa Ha WHCTUTYIUATA, CBHIIATE CE€ BB3CTAHOBABAT M Ha
KOMaHAMPOBAHMSI CITYKUTEIL.

(7) Ilpu HamyckaHe, CIy)KHTEIST Bb3CTAHOBSIBA CPEJCTBAaTa B KacaTa Ha MHCTHTYLHATA, B
cilydaif, 4e € MoJIyueH Cily)keOeH aBaHC WIN CpeJCTBaTa, MOJIeXKallli Ha Bb3CTaHOBSBaHE, ca OUIIN
U3IJIaTeHH OT MHCTHTyHHsATa. Cleln Bb3CTAaHOBSIBAaHE Ha CpeACcTBaTa OT INpHeMalara crpaHa/
OpraHM3aTOpUTE 10 CMETKAa Ha MHCTUTYLHMATA, CHIIUTE CE€ BB3CTAHOBABAT M HA HAIyCHAJIUA
CILY>)KUTEIL.

Ya. 21. (1) Cnen moammucBaHETO i OT AMPEKTOpa HAa HWHCTUTYLHATA, 3aloBenTa 3a
KOMaHJIUPOBAaHE Ce PErUCTpUpa B JI€JTOBOJICTBOTO HA MHCTUTYLUATA.

(2) KoMaHIupoOBaHHAT CIYKUTEN MPEJOCTaBs OPUTHHA M KCEPOKONHE Ha 3aroBeATa W
0J100p€eHHUsI OKJIAJl B CYETOBOACTBOTO B CPOK A0 1 (€AMH) A€H OT Jarara Ha perucTPUPAHETO UM B
J€JIOBOJICTBOTO HA HHCTUTYIUSTA, HO HE MO-KbCHO OT 3 (TpHU) pabOTHH JHU, IPEAN 3aMHHABAHETO.

(3) CueroBoauTensAT OCHIICCTBSIBA ITbPBUYHUS KOHTPOJI W MPOBEpKAa Ha 3allOBEATA,
M3YHUCIIsABa TOJaramus ce chbriaacHo 3amoBeATra W Hapenbara 3a cinykeOHHTE KOMaHIMPOBKU U
crenuain3alry B Yy>KOMHa pa3Mep Ha JHEBHU U KBapTUPHU I1apH, U3TOTBSA MCKaHE 3a TETJIEHE Ha
BaJlyTa, IIOATOTBS JIeKJIapanus 3a OTYMTAHE HA Pa3Xxo/a, pa3XOJHUS KacoB OpJEp U ro Ipeaasa Ha
(UHAHCOBHSI KOHTPOJIIEOP (JIMIIETO, Ha KOETO € BB3JIO)KEHO OCHIIECTBIBAHETO Ha MpEBApHTENICH
KOHTPOII).

(4) Mpu HanMuKeTO HA HEOTYETEHA MPEAX0JHA KOMAHIMPOBKA B Uy)KOMHA HE CE MPEI0CTaBs
aBaHC 3a M0CJIEABAII0 KOMaHINPOBAHE.

(5) Cnen monydaBaHe Ha JOKYMEHTALUSATa OT CYETOBOAWTENS, (PUHAHCOBHAT KOHTPOIHOP
(Mmero, Ha KOETO € BB3JIOKEHO OCHINECTBSIBAHETO HA IPEABAPHTENCH KOHTPOJ) IpOBEpsBa
3aKOHOCHOOPA3HOCTTA Ha Pa3xoja, HAINYMETO Ha OIOJKETHHU CPEICTBA, CbOOPA3EHO ¢ MECEUYHOTO
pasmpeneneHue Ha Orwjpkera W Jap. PemeHunero cu Jnekjiapupa MUCMEHO B IbpBaTa 4acT Ha
KOHTPOJIHUS JIUCT, KaTO IO YJOCTOBEPsBa C IMOJIUC U JaTa.

Ya. 22. (1) Cnen u3BbpUIBAHETO HA MPEIBAPUTEIHUS KOHTPOJI, (PUHAHCOBUSAT KOHTPOJIBOP
(mMmeTo, Ha KOETO € BB3JIOKEHO OCHINECTBIBAHETO Ha IPEIABAPHTENICH KOHTPOI) MpeaaBa
oopMeHHTe JOKYMEHTH Ha IJIaBHUS CYETOBOAUTEI 3a IOEMaHe Ha 33 IbIDKEHUETO.

(2) Crex ocpmiecTBsiBAaHE Ha OIEPATHBEH KOHTPOJI 4Ype3 HOANMCBAHE HA HCKAHETO 3a

cTp. 8



IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
AOKYMEHTH

TEerJIeHe Ha BajlyTa M pPa3XOJHUS KacoB OpAep, TJIABHUAT CUETOBOJUTEN MPEAOCTaBs
OKOMIUIEKTOBaHAaTa JOKYMEHTAIMs Ha AUPEKTOpa Ha MHCTUTYLHSTA 32 YTBbPK/IaBaHe Ha Pa3xo/a,
KaTo cbh0JII0/1aBa CIIa3BaHETO HA CUCTEMATA 3a JBOMHUS MTOAIIHNC.

(3) KacuepbT mpemocraBsi HCKaHETO 3a TETJICHE Ha BalyTa B 00CHIy)KBaliara 0aHKa, U3TErJis
BaJlyTaTa M s 3aBeXJa B KacaTa C IPUXOJEH KacoB OpJEp, CHa3Ballku MpPUHLMIA Ha
XPOHOJIOTHYHOTO 3aBeXKJaHE Ha CTOMAHCKUTE OINepaluyd M KacoBaTa JUCHUIUIMHA M H3IUIalla
aBaHC Ha KOMaHAUPOBAHUs CIYXHUTEN,KaTo cBoeBpeMeHHo onucBa PKO B kacoBara kHura.

Pa3zgen 11
OTunTaHe Ha pa3xoaa

Yua. 23. (1) B mermHeBeH CpPOK OT MPHUKIIOUBAHE HA KOMAaHAMPOBKATA, CIIY)KUTEISAT
MpEeICTaBs Ha JAUPEKTOpa Ha MHCTUTYLHUITA JOKJIAA 3a KOMaHIWPOBKAaTa, ChAbpKalll OTUET 3a
HM3I'BJIHEHUETO Ha BB3JIOKECHUTE 3a0a4H.

(2) Becuyku JoKIagM 3a MPUKITIOYWIA KOMAaHIMPOBKHM B 4Yy)KOHMHA C€ CBhXpaHsABaT B
CYETOBOJACTBOTO HA MHCTUTYLIHSATA.

(3) Haii-kbcHo B 10 (mecer) mHEBEH CPOK OT 3aBPBIIAHETO CH, KOMAHAMPOBAHUAT H3TOTBS U
MPEJCTaBsl B CUETOBOJICTBOTO OTYET 3a M3Pa3xoJiBaHATa BayTa C MPUKPENEHH KbM HETO BCUUYKU
caMoOJIeTHU OuJIeTH (OPUTHMHAIEH OTPS3bK OT IMBTHUYECKUS KYNMOH U BCHYKH OOpPAHH KapTH OT
MPEJIETEHUTE OTCEYKM) WJIM OWIETH 3a TMOJ3BaHO APYro MHPEBO3HO CPEACTBO, YTBHPACHO B
3amnoBenATa, pakTypa/MHBOIC 3a HOIYBKa, KOMKE OT CTPAHUIIUTE Ha MEXAYHAPOIHUS acnopT (Ha
CTpaHHUIIaTa ¢ HOMEpPA Ha MACIOpTa, TPUTE UMEHA Ha JIMIETO, KAKTO M Ha CTpaHUIlaTa C IeYaTHTeE,
yIOCTOBEpSIBALlM JaTa Ha W3MA3BI/BIA3BI B CTpaHaTa), 3aCTPAXOBKU U JIPYTH OTYETHU
pasxojoonpaBaaTeIHN JIOKyMEHTH mo peaa Ha Hapengbarta 3a ciiyxeOHHUTE KOMAaHAMUPOBKU M
crenuain3alyy B 4y)KOMHA U 3aMoBe/ITa 3a KoMaHAupoBKa. Henspaxoenara BajiyTa ce BpbIa OT
KOMaHIUPOBAHOTO JIUIIE B CHIUS BUJ BajdyTa, B KOUTO € Onjia mpeacTaBeHa.

(4) CyeroBOaHMTENAT OCBHIIECTBABA MOCIEABAIl KOHTPOJI Ha pa3XxoJBaHATa BalyTa, Karo
MOIIBJIBA aBAaHCOB OTYET, MPOBEpPSBAa NPEAOCTABEHUTE JIOKYMEHTH M CHOTBETCTBHETO UM C
Hapenbara u 3amoBenra 3a KOMaHIWPOBKA, NMPU HEOOXOAMMOCT CHCTaBsS U TMPUXOACH WU
pa3xoJieH KacoB opjnep 3a BamyTa. ChCTAaBEHHUST OT CUETOBOJUTEINSI aBAHCOB OTYET M BCHUYKH
pa3XOJHU KacoBH OpAEpU C€ NOAMUCBAT JIMYHO OT KOMAHJAMPOBAHMUS CIHYKHUTeJ. Taka
OKOMIIJICKTOBaHATa JOKYMEHTAI[Us Ce TPEeAoCTaBs Ha (DUHAHCOBHSIT KOHTPOJILOP (JIHIETO, Ha
KOETO € Bb3JI0)KEHO OCBHILIECTBIBAHETO HA MPEBAPUTEIICH KOHTPOI).

(5) Crmen momyuyaBaHe Ha JAOKYMECHTAIMATa OT CYETOBOJUTENS, OTroBapsm 3a
KOMaHIUPOBKUTE B 4YyKOMHA, (DUHAHCOBUAT KOHTPOJbOP (JIUIIETO, Ha KOETO € BB3IOKECHO
OCBHIINECTBABAHETO HA TPEABAPUTENIEH KOHTPOJ) MPOBEPSIBAa 3aKOHOCHOOPA3HOCTTAa Ha pasxoja,
ChOTBETCTBA JIM TOM C TOETOTO 3aJbJDKEHHE, KOMIETEHTHO JU € JIMLETO, pPa3nopeauso
M3BBPIIBAHETO MY, BEpHH JIM Ca IMBPBUYHUTE CUECTOBOJHH JOKYMEHTHU, BKIIOUUTEITHO MPABUITHO
7 ca U3YUCJIEHU KOJIUYECTBATA U CyMHUTE B TSAX U JAp. PeleHuero cu Jexknapupa MUCMEHO BHB
BTOpAaTa 4acT Ha KOHTPOJHUS JIUCT, KATO TO YAOCTOBEPSIBA C TMOJIIHKC | JIaTa.

(6) I'maBHHAT CYETOBOAMTEN OCBHIICCTBSIBA IMOCIEABAIINS KOHTPOJ, Karo MpOBEpsBa
ABaHCOBHUSA OTYET 3a BEPHOCTTA MY W CHOTBETCTBHETO HA JAaHHUTE HAa KOMAaHIWPOBAHE IO
3amoBeATa U (PaKTHYECKOTO CHhCTOSIHHE, KAKTO M BEPHOCTTA M ChIBPKAHUETO Ha MPUIIOKECHUTE
JIOKYMEHTH, TPU Clla3BaHe Ha OBATAPCKOTO 3aKOHOJATEJICTBO, KATO M3pa3siBa CBOETO CTAHOBHIIIE,
Yype3 MoJIuca CH.

(7) TmaBHHAT CYETOBOAUTEN MPEAOCTaBS OKOMIUIEKTOBAHHUTE JAOKYMEHTH 3a TOIMHC U
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YTBBPKJAABAHE HA IUPEKTOPA HA UHCTUTYLIUATA.

Yui. 24. JlupekTopbT Ha UHCTUTYLUATA U3pa3siBa CBOETO CTAHOBHILE IO U3BBHPIIBAHETO HA
pas3xoja ¢ IbPBU MOJIKUC BbPXY aBAHCOBUS OTUET U PA3XO0JICHUS OpJIEp 3a BalyTa.

Yua. 25. Crnen ynpaxHsBaHe Ha CHCTEMaTa Ha JIBOWHHUSA TMOJIIMUC, KacHUEpbT H3IUIalla
BaJlyTaTta uiau npueMa HeuszpaszxogeHata u omnucBa [IKO wunu PKO 3a Banmyra BBB BaslyTHara
KacoBa KHUTa.

I'naBa Tpera
3AKYITYBAHE HA JIbJTIOTPAMHU U KPATKOTPAHHU MATEPUAJTHA
AKTHUBHA

Pazgea |
Nuuuuupane Ha pa3xo/1a U MoeMaHe Ha 3abJKEHHETO 3a 3aKylyBaHe Ha
KPaTKOTPAilHA MAaTEePHATHH AKTHBH (KAHIEJAPCKH M XUTHEHHU MaTepuaji, KOHCYMATHBH,
pe3epBHH YaCTH, KOMIIOTHPHH KOHCYMAaTHBH, FTOPHBA, B TOBA YHCJI0 H MATEPHAJIH 32
NpoBeKIaHe HA Y4eOHH TeiiHOCTH)

Y. 26. (1) 3asBkuTE 32 HECOOXOIUMHUTE KAHIICTAPCKU ¥ XUTUCHHU MaTepHaIi, KOHCYMAaTHBU
U MaTepuaid 3a NpOBeXKJaHe Ha Yy4eOHM AEHMHOCTH C€ HU3rOTBAT OT JMIlaTa, Ha KOUTO ca
HEOO0XO0MMH C MOTUBHPAHO UCKAHE JI0 AUPEKTOpA.

(2) Momaneuure 3asgBKU ce 0000IIaBAT U OCTOWHOCTSIBAT OT IJIABHHMS CYETOBOIUTEIN, CIIE]
KOETO C€ MPEJICTABAT 3a 000PEHUE OT TUPEKTOPa HA HHCTUTYIUATA.

(3) Cnen omobpeHueTo, 3asIBKUTE C€ MPEAaBaT 3a U3BbPIIBAHE HA 3aKylyBaHE/JIOCTaBKa Ha
3asBEHUTE KaHIICJIAPCKU MaTepHaIl U KOHCYMaTHBU, KAaKTO M Ha MaT€PUATHO-OTIOBOPHOTO JIUIIE,
3a IPUEMAaHE U 3aBEK/JaHE Ha MaTepUalIuTe, PH MOJIy4aBaHETO UM. MaTepuanuTe 3a MpOBEkKIaHe
Ha y4eOHUTE JEHHOCTHU C€ MPEIOCTABAT HA 3asBUTEIS.

Ya. 27. (1) Cuyxkutenure MoiydaBaT HEOOXOAMMUTE MM KaHIIETAPCKU MaTepHaid H
KOHCYMAaTHUBH, clie]l PaKTUUeCKOTO 3apexkaaHe Ha CHIIUTE.

(2) TIpemoctaBsiHETO Ha KaHIENAPCKUTE MaTepHald M KOHCYMATHBH CE€ W3BBPIIBA OT
MaTepUAITHO-OTTOBOPHOTO JIUIIE.

Y. 28. (1) KoncymatuBu 3a MPOTOKOJIHH W MPEACTABUTEIHU [ETH CE 3aKyIyBaT caMo CJIe]
MPEBAPUTEIIHO OJ00PEHUE OT TUPEKTOPA HA MHCTUTYIUATA.

(2) HeobxoauMuTe MO BUI M KOJMYECTBO KOHCYMATHBH C€ MTOCOYBAT B 3asBKa, U3TOTBEHA OT
MOJI u moanucana OT TJIaBHUS CYETOBOIUTE.

Ya. 29. (1) Ilpu BB3HUKBaHE Ha HEOOXOAMMOCT OT 3aKylyBaHE Ha KpPaTKOTpaiHH
MaTepUaIHH aKTUBH, U3BBH MOCOYEHUTE B Wi. 27, wi. 28 win wi. 29, CbOTBETHUAT CIYKUTEI
MOATrOTBS MOTHBUpAH JOKJIaA A0 AUPEKTOpa HAa MHCTUTYLHUITA C MCKAaHE HA pa3peuieHue 3a
M3BBPIIBAHE HA Pa3Xxojia, B KOETO MOCOYBA OPUEHTUPOBBUCH pa3Mep Ha pa3xoja 3a 3aKyIMyBaHETO
UM U HY’)KHOTO KOJIMYECTBO.

(2) BamramaHeTo Ha JAOCTAaBEHUTE KPATKOTPAWHW MAaTEpUaIHW aKTHBU CE H3BBHPINBA 10
0aHKOB IBT, KATO MPU HEOOXOUMOCT CE€ CKIIFOUBA JIOTOBOP 3a AOCTAaBKa MUIHU yClIyra 1o 3aKoHa 3a
00IIIeCTBEHUTE MOPBHUKH.

(3) IIpumaranero Ha TMNPEAXOJHUTE alWHEH, CTaBa MpPH CHa3BaHEe Ha MPOLEIAYPHUTE,
MPEIBHUICHH B WI. 7 OT HACTOSIIUS MPABUITHUK.

Ya. 30. (1) Ilpu npenaBane B ynorpeOW Ha WHCTPYMEHTH W APYTH MaTEpHUATHH 3arlacH,
KOWTO TIO CBOATA CBHITHOCT UMAT ABJTOTPACH XapakTep, C€ OpPTaHU3MUpa 3a70aTaHCOBO OTYUTAHE
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IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
AOKYMEHTH

Ha CBhIIUTC. 38, AHAJIMTUYHOTO UM 3aBCKIOAHC CC OTKpI/IBaT JINYHHU KapTOHI/I, KOHUTO C€ 3almcBart
npenajgeHuTe B ymnorpeba MaTepualHM 3amacd B JBITOTpaiiHa ymoTpeda, cpelry IMOINUC OT
MOJy4yaTess UM.
Pazgen 11
NuHunumnpane Ha pa3xoJa U MoeMaHe HA 3aIbJLKEHHETO 32 3aKyIyBaHe Ha
AbJTOTPAWHMN MaTePHAJIHUA AKTHBH

Y. 31. (1) 3akynyBaHeTO Ha IBITOTPAHM MAaTEPUAIHU aKTUBU CE MHULIMUPA C MOTUBUPAH
JOKJIaa 10 IUPEKTOpa.

(2) U3BbpiiBaHeTO HA pa3xoja, MOCOYEH B JAOKJIaaa Mo ail. 1, ce 0100psABa OT TUPEKTOpa Ha
MHCTUTYLHATA, CHOOpPA3HO C YTBbPJACHUS MOMMEHEH CHUCHK 3a KAmUTAJIOBHUTE pPa3Xxogu Ha
MHCTUTYLUATA.

(3) Caen omoOpsiBaHeTo Ha pa3xoja MO al. 2, Bb3JIaraHe M3IMbJIHEHHETO HA CHOTBETHHUTE
JIOCTAaBKM C€ M3BBPIIBA MpH crna3BaHe Ha paznopeadbute Ha 30I1 U CHOTBETHUTE MOJ3aKOHOBU
HOPMAaTHBHU aKTOBE.

(4) 3akynyBaHeTO Ha ABJITOTPAWHU MATCPUANHUM AaKTHBH CE€ W3BBpIIBA OT HU30OpaHUs
JOCTaBYMK, CpEIly H3AaJeH OT HEro MbPBUYEH CYETOBOJEH JOKYMEHT, ChAbpXKAIl BCHUYKU
PEKBU3UTHU CHIVIACHO M3UCKBAHUATA HA 4Jl. 6, a1. 1 oT 3akOHa 3a CUETOBOACTBOTO.

(5) MOJI (momakuH) TpOBepsiBa 3aKyNEHUTE IBITOTPAiHM MaTepHaTHH aKTHBH,
KOJIMYECTBEHO M CTOMHOCTHO, B ChOTBETCTBHUE C (pakTypara, JOroBopa (B CiIydyauTe Ha CKIIOYEH
JIOTOBOD, MPHU Bh3JaraHe Ha OOIIECTBEHA MOPBYKA), ChCTaBs MPUEMO-TIPEAaBATEICH TPOTOKOI U
AKT 3a npuemane W npenaBaHe Ha JIMA. AKTBT ce cbCTaBs 3a INPUEMAHETO HA BCHYKHU
HOBONPUJIOOUTH ABITOTPAiHU aKTHUBHU, KaTO B HETO CE€ 3alMCBa M MOCTaBeHUs UHB.Ne, clie]] KOeTO
aKTUBBT CE€ 3a4yUCisBa U MpeJaBa Ha IOJ3BaTeNsl Cpelly Hoanuc. AKTBT C€ CbCTaBsl B TpHU
eK3eMIUIsIpa — €AMH KbM IIbPBUYHUTE JOKYMEHTH, 10 €AUH ek3eMIuisip 3a MOJI (1oMakuH) U e1H
3a C4ETOBOJACTBOTO. Benuku pekBusutu ce nombiasatr or MOJI (qomakuH), moAnucBa ce OT HETro U
CUETOBOJUTEIN U C€ YTBBPKIABa OT IUPEKTOPA HA HHCTUTYLIUATA.

(6) MOJI mocraBs MHBEHTapHH HOMEpa Ha OCYETOBOJCHOTO MMYINECTBO. JIbaroTpaiHuTe
MaTepuaIHU aKTHBH, 0€3 HHBEHTapHU HOMEpa HE Ce MPEJOCTaBAT 3a MOJI3BaHe OT CIY)KUTEIUTE Ha
MHCTUTYILHSATA.

(7) Hoxymentupane Ha npemectBaneTo Ha JIMA ce u3BbpuiBa ¢ [IpOTOKOJ 32 BBTPEIIHO
MIpEMECTBAaHE HA IBIATOTpaiiHU akTHBH. TON CIyKU 3a OTpa3siBaHE Ha BbTPEIIHOTO IMPEMECTBAHE
Ha MaTepUaJHU U HEeMaTepUaIHU JABITOTPAHU aKTUBU B CTAUTE M KaOMHETUTE Ha MHCTUTYLUSATA.
CocraBst ce B TpU €K3eMIUIApa — 3a IpelaBallaTa CTpaHa, 3a IpuUeMalaTa cTpaHa MU 3a
CYETOBOJCTBOTO 3a OTpa3sBaHE HA IPEMECTBAHETO B CPOK OT 10 nHHU.

Yia. 32. (1) JlokymMeHTHpaHe Ha OTIHCBAHETO HA JBJITOTPAWHM MATEPUATHH aKTHBH OT
CUETOBOJIHUS OalaHC Ha MHCTUTYLHUATA MOXKE J]a Ce U3BBPIIBA CIIE]] IPOBeIeHa HHBEHTapU3alus U
cra3eHa mporeaypa 3a OpakyBaHe, JUKBHAAIUS WIM JPYTH OOCTOSITEICTBA, KaTO 0€3BB3ME3THO
IperocTaBsiHe, MpoJax0a Ha THPT U Tp., ChC 3aM0BE] HAa AUPEKTOPA HA HHCTUTYIUATA.

(2) Ornuceanero Ha JIMA mopaau OpakyBaHe ce W3BbpInBa ¢ [IpoTokosa 3a OpakyBaHe Ha
OBJITOTpPAacH akTuB. JIOKYMEHTBT CIYXKM 3a OTIMCBAaHE Ha MaTepuUaJHd M HEMaTepHalHU
OBJITOTPAHM aKTHBU, KOWUTO MOpagyd aMOpTH3WMpaHE WIM MO Jpyra HOpUYMHA HE MOoraT Ja
M3MBIHSABAT (PYHKIMOHAIHOTO CH INpeaHa3HaueHue. [IpoTokonbT ce M3roTBs Ha 0a3a u3JgajeHa
3amoBes 3a OpakyBaHe Ha ABIATOTpallHUS aKTHUB OT JUpeKTopa Ha HHCTHUTyuusta. C Hes ce
onpesienss U KOMHCHUS 3a OpakyBaHETO, B UMHTO ChCTaB TpsiOBa Ja ce BKIIOYAT KOMIETEHTHHU
TEXHUYECKU JMla M cyeroBoguTen. IIpoTrokombT ce chcTaBs B JBa ek3emiunsipa — 3a MOJI
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IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
AOKYMEHTH

(momMakuH), Ha KOETO € OMJI 3a4MCJICH U 32 CYETOBOJICTBOTO.

(3) Ilpu mnoruBaHeTO Ha JBATOTPAHUTE AKTUBH B CIICACTBUE HA HEMPEIBHICHH
00CTOSITENICTBA M HEMPEOI0JIUMA CUJIA — MOXKApP, CTUXUIUHA OCJICTBHUS MM BUHOBHO MOBEJCHHUE Ha
MOJI u wHacThIBaHE Ha 3acTpaxoBaTeqHO chOuTHe, MOJI wam nmmIero, OTroBapsmo 3a
ChOTBETHHS aKTUB € JJIBXKHO Jla YBEJIOMH IUPEKTOpa HAa MHCTUTYLHITA M 3aCTPaxoBaTEIHOTO
apyxecTBo a0 24 yaca oT cbOutuero. Bpeaute ce ycTaHOBSBAT C OIJIed W OMNHCaHUE OT
MPEICTaBUTEIN Ha 3acTpaxoBaTessi, B NMPUCHCTBUETO HA CHOTBETHUTE [JIBKHOCTHHU JIMIIA HA
3acTpaxoBaHUs, C U3TOTBSIHE HA YBEJAOMJICHHUE 32 1[€Ta U KOHCTaTUBEH MPOTOKOJ 32 KOHKPETHUTE
metu. [lognucea ce oT ABeTE CTpaHH.

(4) Tlpu ycranoBsiBane Ha kpax0a Ha JIMA ce yBegomsBar He3abaBHO opranute Ha MBP ot
MOJI unu [pyrd JUTBKHOCTHU JUIAa B HMHCTHTYIUATA, KOHCTaTHpanu chOuTHeTo. ChIiuTe
JOKYMEHTHpAT HaJM4YMeTO Ha KpakOa ¢ u3gaBaHe Ha ciyxkeOHa Oenexka. M3nanenara cinyxeOHa
Oenexxka He CiIyxH 3a otnucBane Ha JIMA. [lpu Hanu4re Ha JOCTATHYHO JAHHH 32 OTKPATHATHS
aKTUB, OT moiydeHuTe AokymeHTH oT MBP u IlpokypaTypa u c perieHue Ha OUPEKTOpa Ha
WHCTUTYLHSATA, TBIATOTPAHHUS aKTUB C€ OTIHCBA ChIIIACHO HOpMAaTHBHATA ypen0a Ha cTpaHaTa.

I'naBa yerBBpTa
YCTAHOBSBAHE U JOKYMEHTHPAHE HA ®PAKTHYECKHUTE
HAJINYHOCTHU OT AMA, HIMA U MATEPUAJIHU 3AITACU (MHBEHTAPU3AILIUA)

Ya. 33. (1) YcraHoBsiBaHOTO Ha (DaKTHUECKHTE HAIMYHOCTH OT aKTHBH KbM OIpEleiIcHa
JlaTa, CHIIOCTABSHE Ha IIOJYYEHHUTE DPE3YNTaTH CbC CUYETOBOJHUTE JAHHW M YCTAHOBSIBAHE HA
€BEHTYaJIHU pa3/IMKM CE M3BBPIIBA Ype3 MHBeHTapu3auus. [Ipu u3BbpiiBaHe Ha MHBEHTAapU3aLUL
ce crmas3BaT pasmnopendure Ha wi. 28 oT 3akoHa 3a CUYETOBOJCTBOTO M YTBBPIEHUTE BBHTPEIIHU
JOKYMEHTH B HMHCTUTyuusATa. MHBeHTapu3aumsTra ce HM3BbpHIBA OT KOMHUCHUS, Ha3Ha4eHa CbC
3arnoBe/l Ha TUPEKTOpa Ha MHCTUTYLHATA. 3a JOKYMEHTHPAHETO Ha Ipoleca Ce ChCTaBAT CIACAHUTE
JOKYMEHTH:

1. wunBentapuzamnuoHeHn omnuc Ha JMA, HIMA u marepuanHu 3amacu — ChCTaBsl ce 3a
opopmsiHE pe3ylTaTUTEe OT HMHBEHTApU3allus Ha MaTepUaHUTe M HeMaTepualHUTe
JBIATOTPAHM AaKTUBU M MaTEpUaJIHU 3alacu OT KOMHCHs, Ha3HA4Y€Ha ChC 3aIll0BE] Ha
JUPEKTOPAa HAa MHCTUTYLHMATA, CBHIVIACHO M3UCKBAHMUATA HA 3aKOHA 3a CUETOBOJCTBOTO.
VHBEeHTapU3alMOHHUAT OIUC CE€ CBhCTaBid B JIBA OPHUTMHAIHM €K3eMIUsipa — 3a
CYETOBOJICTBOTO M 3a MaTepuaiHo-oTroBopHoTo jaune (MOJI) Ha uHBeHTapu3upaHus
00€KT, a KOoraro MHBEHTapu3allMsTa C€ H3BBPIIBA MO TOBOJ CMsSHAa Ha MaTepUaTHO-
orroopHo Jjune (MOJI) — B Tpu ex3zemmisipa. JlokyMeHTa ChABpKAa CIHUCHK Ha
yctanoBeHute JMA, HIMA u marepuaJiHu 3amacd KbM JaraTa Ha MPOBEXKIaHE Ha
WHBEHTapU3alusaTa U Cce IOAIUCBA OT IpPEACEeAaTels, WICHOBETE HAa KOMHUCHUATA U OT
JUIETO, OTTOBAPSAIIO 32 CHOTBETHHUS OTUETEH O0EKT;

2. CpaBHUTEJHAa BEJIOMOCT 3a pe3ylTaTuTe OT WMHBeHTapu3auusara Ha JIMA, HJIMA u
MaTepHalHU 3alacu — CIYXHU 3a oQopMsSiHE Ha pe3yJTaTUTE OT MHBEHTapU3alMsITa Ha
JIMA, HIMA u MaTepuaiHM 3aracu M 3a yCTaHOBSIBAaHE HA pa3nuyusATa (JIUIICU /MU
U3NMIIBIM) MeXAy ¢akThueckaTa W JOKYMEHTalHaTa MM CYETOBOJIHA HAaJIMYHOCT,
BKJIFOUUTENIHO U cToiHOCT. Ha 0a3zara Ha cpaBHUTENHAaTa BEIOMOCT C€ YCTaHOBSBAT
OKOHYATEJIHUTE PE3yJITATH OT HUHBEHTapu3anusaTa B ciydail, ye npu MHBEHTapHU3anusTa ce
yctaHoBAT Heroauu JIMA, HIMA wunu MatepuaiHu 3amacH, MOAJeKaly Ha OpaKkyBaHe,
Te ce odopmar c¢ Ilporokon (mpemnoxkeHue) 3a OpakyBane. B ciyuwaii, ye Obaar
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HpaBI/IJIHI/IK 34 CbCTABAHECTO U IBUKCHUETO HA CHCTOBOAHUTE U CBBP3aHUTE C TAX

AOKYMEHTH

YCTAaHOBEHU JIUIICH W/WIHM U3IUIIBIH, T€ c€ 0(OPMIT ¢ MPOTOKOIHM 32 KOMIICHCAIIHS Ha
JUIICU C W3JMINBLM; 33 JUICH 3a CMETKAa Ha HMHCTUTYLUATA; 3a JIMIICH 32 CMETKa Ha
JUIaTa, OTTOBAPSIIH 32 OTYCTHHS OOCKT; 3a 3alMPUX0XK/JTaBaHE HA YCTAHOBEHH W3JUIIBIIN,
3a JIMICH, OTPa3eHU KaTO B3E€MaHUsA OT HEU3BECTHU JMIAa — [0 MPHUKIIOYBAHE Ha
CJIEICTBEHUTE JIENA;

npoTokos 3a OpakyBane Ha JIMA, HIMA wu MarepuaqHu 3amacd — ChCTaBs C€ OT
KOMHCHSI, Ha3Hay€Ha CbhC 3aloBej]] OT JUPEKTOopa Ha HMHCTUTyHusATa. [IpoTokomsT ce
ChCTaBs B MPUCHCTBUETO HA MAaTEPHUAIHO-OTTOBOPHOTO JIUIIE, B ABA €K3EMIUISpa — €AUH 32
MOJI u emun 3a cueToBOACTBOTO. [IpoTOKONIBT ce yTBBpKAaBa OT AMPEKTOpa Ha
MHCTUTYLHATA, ClIe]l KaTO KOMHUCHUATA HaIllpaBU 3aKkjloyeHue. bpakyBaHWTe MaTepUaIHU
3amacu ce OTHHUCBAT M YHUIIOXKABaT MO pel, HAYMH M CPOKOBE, pPErlaMEHTUpPAHHU C
HOPMAaTUBHU W BBTPEUIHU IMpaBujia. M3moi3BaeMuTe Martepuand OT OpaKyBaHUTE
MaTepual Ce 3alpUXOJiBaT ChC CKJIANOBa pas3MHCKa 3a MpHEMaHe /IpelaBaHe, YHHTO
HOMED C€ BIKCBA B TPOTOKOJI.

(2) HammuHOCTTa Ha MAPUYHUTE CPEACTBA B Kacara Ha MHCTHUTYLHUATA CE YCTAHOBSIBA, Upe3
npeOposiBaHe Ha cbiuuTe. [lapuuHuTe cpeacTBa Mo pa3sKpuTH OAHKOBU CMETKHM C€ YCTaHOBSBAT,
4ype3 CpaBHEHUE Ha OTYETHUTE JAHHU C U3BJICUECHUSITA HA 00CITy)KBaIUTe OaHKHU.

(3) UHuBeHTapm3amusTa Ha pa3uyeTHTE CE OCBINECTBSABAa C H3IpallaHe Ha MHCMa Ha
JUTBKHULUTE, KOUTO J1a TOTBBPIAT JIbIIKUMUTE CYMH.

T'1aBa nmera
IMPOTOKOJIHHA PA3XOJHN

Pazpgea |
Nuunuupane Ha pa3xoaa

Y. 34. (1) Beuuku pas3xoau 3a MPOTOKOIHH HYXIU C€ HHUIIMUPAT ¢ MOTHBHUPAH TOKJIA 10
JTMPEKTOPa HAa HHCTUTYIIUSATA.
(2) HoknamsT ciaenBa aa Chabpxa:

1

2.
3.
4.

. ONMCaHWe Ha MEPONPHUITHETO;
BUJIa Ha TPOTOKOJIHUS Pa3X0/J U MPeHA3HAYCHUETO MY;

000CHOBKA OT HEOOXOIMMOCTTA OT U3BBPIIIBAHE HA Pa3xo/a.

pa3Mepa Ha pa3XxoJa U KOJMYECTBEHO- CTOMHOCTHA CMETKa, HpU MEPONpPUSITHS,
BKJIFOYBAIIM PA3HOPOJHH IEUHOCTH.

Ya. 35. (1) Ipu ogobpenune Ha JOKIaa TNIABHUAT CYETOBOAMTEN OCHIIECTBSIBA MbPBUYHHS
KOHTPOJI Ha MPHUJIOKEHUTE KbM HETO JIOKYMEHTH, U3TOTBS PA3XOJHHSI KACOB OpJIEp WIIH TUIATESIKHO
HapeXXJaHe W TO TpeaaBa Ha (DUHAHCOBHS KOHTPONHOP (JIMIIETO, HA KOETO € BBH3JI0KEHO
OCBIIECTBSIBAHETO HA MPEABAPUTEIICH KOHTPOIT).

(2) ®uHaHCOBHAT KOHTPOJBOP (JIHMIIETO, Ha KOETO € BB3JOKEHO OCHIICCTBSIBAHETO Ha
MpEeABApHUTEIICH KOHTPOJI) TPOBEpsBa 3aKOHOCHOOpPA3HOCTTa Ha pPa3xoJia, HATUYHETO Ha
OIOKETHH CPEJICTBa, ChOOPa3eHO C MECEUHOTO pa3lpe/ielieHne Ha OropkeTa u ap. Pemenuero cu
JeKJIapupa MMCMEHO B IbpBaTa 4acT HA KOHTPOJIHHS JIUCT, KaTO T'O YAOCTOBEPSBA C MOJIUC U

ara.

Pazgea 11
IoemaHe Ha 3abJIKEHNETO U N3BBPIIBAHE HA pa3xoaa
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IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
AOKYMEHTH

Ya. 36. (1) Caen u3BbpIIBaHE Ha MPEIBAPUTEIICH KOHTPOJ, (PMHAHCOBUAT KOHTPOJIBOP
(MMmeTo, Ha KOETO € BB3JIOKCHO OCHIIECTBIBAHETO HA IPEIBAPUTEICH KOHTPOJ) MpeaaBa
opopmMeHHTE MOKYMEHTH Ha TJABHUS CUETOBOJUTEN 3a IIOEMaHE Ha 3aIBbJDKCHHETO WU
U3BBPIIBaHE HA pa3xoja.

(2) Cnen ocwliecTBsiBaHE Ha ONEPATUBEH KOHTPOJ, TIABHUSAT CYCTOBOJMTEN NPEIOCTABS
OKOMIUIEKTOBaHATa JIOKyMEHTALMs Ha TUPEKTOpa Ha MHCTUTYLUATA 32 YTBBPXKIAaBaHE HA Pa3xo/a,
KaTo chOJII0/1aBa CIIa3BaHETO HA CHCTEMaTa 3a JABOIHMS MOIIIKC.

I'1aBa mecra
JAPYI'N PA3XO/JIU

Ya. 37. (1) Pa3xoau 3a chAcOHM U JICJIOBOJHU PA3HOCKH, CBBbP3aHH C HM3IBIHCHUE HA
CIIy’)KEOHUTE 3aJbJDKEHHsI, CE OTUMTAT C IPEACTaBSIHETO Ha ChOTBETHHs DPa3X0J0O0INpaBiaTeleH
JOKYMEHT, IPUJPYKEH C 0JJ0OpEH JOKIaa 10 AUPEKTOpa HA UHCTUTYLHSTA.

(2) Pa3xonu 3a M3MIbIIHEHUE HA ChJCOHH €KCIIEPTU3U CE U3BHPIIBAT B TPUIHEBEH CPOK, KATO
Cce 3amialaT OT CMeTKa Ha MHCTUTYLUATA 10 CMETKA Ha CbOTBETHUS ChJ (OIOpO €KCIEPTU3H), Bb3
OCHOBAa Ha KONHUE OT CBOTBETHUS CbhJIEOCH JOKYMEHT, NPUAPYKEH OT JAOKIaJHA 3alKucKka OT
IIpOLECyaTHUs IPEACTABUTEN 110 AEIO0TO.

I'naBa cexma
CJHY/KXEBEH ABAHC

Pazpgea |
NuHunuupane Ha pa3xoaa

Y. 38. (1) Ciyxeben aBaHC 3a MPOTOKOJIHH HYX/H, 3a 3aKkynyBaHe Ha JIMA u KMA, nin
0 JIPYT MOBOJI C€ MHUIIMHMPA C MOTUBUPAH JTOKJIA] A0 AUPEKTOpa HA HHCTHTYIIHATA.

(2) CnyxebeH aBaHC He ce MPEJOCTABS IPU HAINYNE HA HEOTYCTEH MPEAUIICH TaKbB.

(3) He ce momycka HamM4MeTO HAa HEOTYETECHH CIY)KEOHU aBaHCH KbM Kpas Ha (uHaHCOBaTa
roJIMHAa.

(4) Tlpu onoOpeHre HA MOKJIAAa 1O all. 1, TIaBHUSAT CUCTOBOAUTEI OCHIIECTBSABA IBPBUYHUS
KOHTPOJI M MpOBEpKa Ha NPUIOKEHUTE KbM HEro JOKYMEHTH, CJIEeId 3a OTYUTAHETO Ha
MPEIXOTHUTE aBAaHCH W PU HaJM4YMe HAa HEOTUETEH TaKbhB HA CHOTBETHOTO JIMIIE, BIHCBA pa3Mepa
MY, CbCTaBsl Pa3XOJIHUSI KACOB OpJIEp MJIM IJIATeKHO. Taka OKOMIUIEKTOBAaHATa JIOKYMEHTAlUs Ce
npe/ocTaBs 3a NpPOBepKa Ha (UHAHCOBHS KOHTPOJIHOpP (JIHMIETO, HA KOETO € BB3IIOKCHO
OCBIIIECTBSIBAHETO Ha MPEABAPUTEIIEH KOHTPOJI).

(5) ®PuHAHCOBHAT KOHTPOJHOP (JIHMIIETO, HA KOETO € BB3JIOKEHO OCHIIECTBIBAHETO Ha
npelBapUTeNeH KOHTPOJI) TMpOBepsiBa 3aKOHOCHOOPA3HOCTTAa Ha pPa3XxoAa, HaJIMYMETO Ha
OI0PKETHH CPEJICTBA, ChOOPa3eHO ¢ MECEUHOTO pa3lpesesieHne Ha O0ropkeTa u ap. Pemenuero cu
JeKJIapupa MUCMEHO B IIbPBATa YacT HAa KOHTPOJHUS JIUCT, KaTO YIOCTOBEPsIBA C MOIMMKC U JaTa.

Paszngea 11
TToemaHe na 3a1bJIKEHUETO

Ya. 39. (1) Cnen uw3BbpIIBaHE HAa TpEIBApUTENICH KOHTPOJ, (MHAHCOBUAT KOHTPOJIBOP
(mumero, Ha KOETO € BB3JIOKEHO OCHINECTBSIBAHETO Ha MPEIBApUTENIEH KOHTPOJ) MpeaaBa
oopMeHHTe JOKYMEHTH Ha IJIaBHUS CYETOBOAUTEI 3a IOEMaHe Ha 33 IbIDKEHUETO.
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(2) Cnen ochliecTBABaHE Ha ONEPATHBEH KOHTPOJ, TJABHHUAT CYCTOBOAMTE MPEICTaBs
OKOMIUIEKTOBaHAaTa JOKYMEHTAIMs Ha AUPEKTOpa Ha MHCTUTYLHSTA 32 YTBbPK/IaBaHe Ha Pa3xo/a,
KaTo cbh0JII0/1aBa CIIa3BaHETO HA CUCTEMATA 3a JBOMHUS MTOAIIHNC.

(3) KacuepsT m3miama ciayxeOHUS aBaHC, KaTO 3aBeXIa Pa3XOIHHUS OpIep B KacoBara
KHUTA, CIa3Ballku NPUHIMIIA HAa XPOHOJOTMYHOTO 3aBEXKJAaHE Ha CTOMNAHCKUTE OIepalui,
kacoBara nucuuriiuHa u onucsa PKO B kacoBara kuura.

Pazgen 111
OTtunTaHe Ha pa3xoaa

Y. 40. (1) B TpuaHeBeH CpOK ciie[ H3BBPIIBAHE HA pa3xojaa, HO HE IO-KbCHO OT 30
(Tpuaecer) AHH, OT JaTaTa HA MOJTYYaBaHE HA CIYKEOHHS aBaHC, B CYCTOBOACTBOTO CE€ MPEICTaBS
OTUYET 3a Pa3XOJIBAHUTE CPEJCTBA C MPHUKPEIICHH KbM HETO Pa3x0J00NpPaBAATEIIHA JTOKYMEHTH —
II'bPBUYHU CUETOBOJIHU JOKYMEHTH, ChIBPKAIIN BCHUKHU 3abJKUTEITHU PEKBU3UTH CHIJIACHO 4. 6
0T 3aKoHa 3a CUYETOBOJICTBOTO, CKJIAJIOBU PA3MUCKHU, AOKIAIH, YAOCTOBEPSABAIU PAa3pElICHUETO Ha
pasxona u Jip.

(2) TmaBHUAT CYUETOBOAMTEN OCHIICCTBSBA MOCIIEABAI KOHTPOJ Ha Pa3XOIBaHUTE CPEICTBA,
MPOBEPsIBA TOPEOMHUCAHUTE JOKYMEHTH, KaTO CJEAW 32 BEPHOCTTA MM, OCBIIECTBABA KOHTPOJ IO
MPaBUIHOTO pa3XOJBaHE Ha MPEIOCTABIHUTE CPEJCTBA, HATUYUETO HAa pa3peIICHHE 3a TOBa,
CHOTBETCTBUE M CHCTaBsl aBAaHCOB OTYET. Taka OKOMIUIEKTOBaHATa JOKYMEHTAIMsI C€ MIPEACTaBs Ha
(UHAHCOBHUS KOHTPOJILOP (JIHMIIETO, HA KOETO € BB3IIOKEHO OCBIIECTBIBAHETO HA IPEABAPUTEICH
KOHTpOJI).

(3) Caen monyuaBane Ha JOKYMEHTALUATa OT CYETOBOAUTENS, (DUHAHCOBUAT KOHTPOJIHOP
(mumero, Ha KOETO € BB3JIOKEHO OCHIICCTBIBAHETO HA MPEIBAPUTEIICH KOHTPOJ) MPOBEPsBa
3aKOHOCHOOPA3HOCTTA HA Pa3xoja, ChbOTBETCTBA JIM TOW C IMOETOTO 3abJDKCHHUE, KOMIIETEHTHO JIU ©
JUIETO, PA3MOPEANIIO H3BBPIIBAHETO MY, BEPHHU JIM Ca ITBPBHUYHUTE CYETOBOJHU JOKYMEHTH,
BKJIFOYMTEHO TMPABUIIHO JIM Ca M3YMCIEHU KOJUYecTBaTa U CyMHUTE B TsaX M Ap. Pemenuero cu
JeKJIapupa MUCMEHO BbB BTOpPA YacT Ha KOHTPOJIHUS JINCT, KATO 'O YAOCTOBEPsIBA C MOIUC U JIaTa.

(4)T'naBHHUAT CYETOBOAMTEN MMpPOBEPSBA ABAHCOBHS OTYET 3a CHOTBETCTBHE Ha II€Ta Ha
MPEAOCTaBeHUs] aBaHC C PEeaJHOTO MY pa3XoJBaHE, YTBBPKJIABAHETO Ha pa3Mepa Ha pasxoja,
II'BJIHOTATAa M BEPHOCTTA Ha Pa3XOJO0OINpPaBIATEIHUTE U JIPYTU, KaTO U3pa3siBa CBOETO CTAaHOBUIIE,
Ype3 MOJIMNCA CH.

(5)I'maBHHUAT CYETOBOTUTEN TPEACTaBi OKOMIUICKTOBAHMTE JOKYMEHTH 3a TMOIIMUC W
YTBBPK/IaBaHE Ha TUPEKTOpa HA MHCTUTYLIUSTA.

Yi. 41. JIlupekTopbT Ha WHCTUTYLHUATA U3pa3siBa CBOETO CTAHOBHIIE MO W3BBPIIBAHETO Ha
pasxoja ¢ mbpBU noAnuc Bbpxy aBancoBus otueT u [IKO/PKO.

Ya. 42. Cnen ympakHsBaHE Ha ONEpPATHBHUS W TPEABAPUTENICH KOHTPON W TIOJaraHe
cUCTEMaTa Ha JIBOWHMSI TOAMKMC, KaCUEPhT M3IUIAIIA WM MpHEMa HEW3Pa3XxOJBaHUTE CPENICTBA, U
omucsa [IKO/PKO B xacoBara KHHUTa, CIIa3BalKK KacoBaTa JUCLIMILINHA.

YACT TPETA
KACOBHU U BE3KACOBH OIIEPALIMHU

I'naBa nbpBa
KACOBMU OIIEPALIUN

Ya. 43. (1) 3a oTynTaHe ABMKCHUETO HA KACOBUTE OIEPALMU CE BOIAT PErUCTPH, ChOTBETHO
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110 IIPUXO0/A U pa3Xxo/a Ha KacaTa B JIeBa U BbB BaJlyTa U KaCOBU KHUTH B JICBA U BbB BAJIyTa.

(2) KacoBuTe KHUTH Cce BOIST OT KacHep U ce MPOLIHYpPOBAT, IPOHOMEPOBAT U IOAICYaTBAT C
reyaTa Ha MHCTUTYLIMATA.

(3) KacoBuTte KHHIM ce NPHKIIOYBAT CXKEIHEBHO, KAaTO KACOBUTE IOKYMEHTH W BTOPHUS
€K3EMILLIP OT KacoBaTa KHUTA CE IIPEJaBaT CPeIly IMOAIUC 3a IPOBEPKA HA TJIaBHUSA CYETOBOIUTEIL,
KOWTO MPOBEPsABA U KOHTPOJIMPA HAYMHA HA ONMCBAHE HA KACOBUTE JTOKYMEHTH B KACOBUTE KHUTH U
I'M 3aBEK/1a B CYCTOBOJHUTE PETUCTPHU.

Yia. 44. (1) [ocreiieHusiTa Ha TAPUYHU CPEACTBA B JieBa ce O(QOPMAT C MPUXOJCH KAcOB
opaep B seBa. Kacueppr nombaBa IIKO, xaro ce BIucCBaT BCHUYKM PEKBU3UTH M IO ONMCBA B
JIEBOBAaTa KACOBA KHUTA!

1. mpuxozmeH kacoB opzaep 3a JeBa € JOKYMEHT 3a OTYMTAHE Ha KacoB IPUXOJ Ha MapU4HU
cpeacrsa B JieBa. CbCTaBAT C€ B €JUH €K3EMIUIAP ¢ XMUMHUKAJ, MACTUJIO, SICHO U YETIHUBO.
[TonpaBku BbpXy JOKYMEHTH HE C€ JAOITYCKAT;

2. TPUXOJHHUTE KAaCOBU OPJAEPH Ce MOANUCBAT OT Kacuepa, HEMOCPEACTBEHO Cie]l IoTy4YaBaHe
Ha napute or TaX. KBuTaHIMATa KBbM NPUXOJHMS KaCOB OpPAEP €€ IOMIbJIBA OT Kacuepa u
ce IpelaBa Ha JIMLETO — BHOCHUTEN Ha cymara. KBUTaHIuUATAa C INONBIHEHU BCHUYKU
PEKBU3HUTH U I1€YaT MMa J0Ka3aTeJICTBEHA CUJila 32 BHECEHH ITAPUYHU CPEJICTBA B JIEBOBE.

(2)[TocTpinenusiTa Ha MAPUYHK CPEICTBA BHB BAIyTa ce OOPMSIT C MPHUXO/ICH KacoB OpAep 3a
Banyra. KacuepsT nomsnsa [IKO, kato ce BnucBaT BCUYKM PEKBHU3MTHU M TO OINMCBAa B KacoBara
KHMra 3a Baiyrta. IIpuxoneH kacoB opzep 3a BalyTa € JOKYMEHT 3a OTYMTAHE HA KAacOB IIPUXOJ Ha
[apUyHU CpeJCcTBa BbB BalmyTa. CbCTaBs c€ B €IUH EK3EMIUISP C XUMMKaJl, MacTHIIO, SICHO U
yeriuBo. ChbcTaBeHUTE U O(QOPMEHUTE MPHUXOJHM KAacOBU OpAEpPH 3a BalyTa ce 3aBexJar
€XKEIHEBHO OT KacHhepa B KacoBaTa KHUra 3a BainyTa. KBUTaHIMATA KbM NPUXOJHUS KaCOB OpAEp 3a
BallyTa ce oQopMsl OT Kacuepa M ce NpeAaBa Ha JIMLETO - IpeJajlo BalyTara B KacaTa Ha
BeIOMCTBOTO. KBUTAaHIIMATA, C TON'BJIIHEHN BCUYKM PEKBU3UTH U II€4aT UMa JJOKA3aTeJICTBEHA CUIIA.

Y. 45. (1) M3nnamaHeto Ha KacoBH pa3XOAM B JieBa M BBB BallyTa CE W3BBPILIBA, CIIE]
U3BBPIIICH MPEIBAPUTEICH KOHTPOJ OT (PMHAHCOBHSI KOHTPOJIBbOP (JIUIETO, HA KOETO € BB3JI0KEHO
OCBILECTBSIBAHETO HA MPEABAPUTEICH KOHTPOII), IPUIPYKEH C KOHTPOJIEH JIMCT U CJIe]l IPUIaraHeTo
Ha CUCTEMaTra Ha JBOWHMS MOJINC OT IVIABEH CYETOBOAUTEN M JUPEKTOP HAa MHCTUTYLUATA U CE
M3BBPILIBA BCEKH pabOTEH JIeH B PEriiaMeHTUPAHOTO pabOTHO BpeMe Ha KacaTa ¢ KIMEHTH.

(2) Pasxomen kacoB opuep 3a JieBa - TIPEICTaBIsABA pa3XOJEH KacoB JOKYMEHT,
yJIOCTOBEpsBall PUJIaraHeTo Ha CUCTEMATa Ha IBOEH IOJINUC, NIpH IUIalaHus B jeBa. CbCcTaBs ce B
€IMH EK3EMIUIApP OT KaCHEp M C€ MOAINNCBA OT rOpeCrOMeHaTuTe mua. Perucrpupa ce B kacoBara
kHura. Cymure mo pa3xoAHHs opJep ce OposAT camMO Ha BIHMCaHUS B opjepa MOJydaresl Cpelry
noanuc. PazxoqHure KacoBH OpAEpHU Ce€ MOANMCBAT OT KacHepa, HEMOCPEACTBEHO CIIE] M3IUIAIlaHe
Ha cymuTe. AKO €HO B3€MaHE Ha YacTHO JIMLE C€ U3IUIAlla Bb3 OCHOBA HAa ITBJIHOMOIIIHO, B TEKCTA
Ha KacoBUs OpJEp C€ MOCOYBAaT TPUTE MMEHA M JAaHHUTE IO JUYHATA KapTa Ha YI'BJIHOMOIIEHOTO
muue. [Ipy n3nnanane Ha cyMa 110 HOTapUAJIHO 3aBEPEHO IIBIIHOMOIIHO, B Pa3XOJHUS KacOB OpAEP
c€ 03HayaBa HOMEPBT, JAaTaTa U MACTOTO Ha M3AaBaHe Ha mbiaHoMOIIHOTO. KbeM PKO ce npuitara
KOIIME OT HOTApHAIHO 3aBEPEHOTO MbIHOMOIIHO. Korato cymarta ce M3mulama €QHOKPAaTHO M
ITBJIHOMOIIIHOTO € KOHKPETHO, TO C€ 3aabpkKa OT Kacuepa M Ce Mpujara KbM pPa3sXOAHHsS KacOB
opzep.

(3) PasxomeH kacoB opaep 3a BaJdyTa — IPEACTaBIsABAa PAa3XOJEH KacoB JIOKYMEHT,
yJIOCTOBEpsBalll NIPHJIaraHETO HAa CUCTEMAaTa Ha JBOEH IOANHKC NpHU IUIallaHus BbB BamyTa. Cien
M3IUIAIIAHE Ha OIpeJeieHaTa CyMa BbB BalyTa CPEIly MOANKC HA JMIETO — MOIy4aTell, KaCUEPHT

ctp. 16



IIpaBu/HKMK 32 CHCTABSIHETO M IBHKEHUETO HA CYETOBOJHNTE H CBbP3aHHUTE € THX
AOKYMEHTH

IOAIMCBA PA3XOIHMAT KAcOB OpZAEp 3a Banyra. B kpas Ha J€HA KacCOBHUTE OPACPHU CE OIMUCBAT B
KacoBaTa KHMra 3a BaiyTa. [IpoBepsiBaT ce U ce OQOpPMAT BCUYKM IbPBUYHU CUETOBOJHU
JOKYMEHTH 32 MOCTBIMINTE U W3IJIATeHUTE B Opoil MapuyHU CpeACTBa B JieBa M BbB BajyTa B/OT
Kacara Ha MHCTUTYLUATA.

I'naBa BTOpa
BE3KACOBMU OIIEPALIUHU

Yna. 46. IIppBHYHUTE CYECTOBOJHM JOKYMEHTH, OTpa3siBallld CTOIAHCKHTE OIEpallty,
HojaJiexar Ha 0e3KacoBO IUIAIaHE Cie NpHUIaraHe Ha CHCTeMaTa Ha NpeaBapuTeeH KOHTPOT OT
(UHAHCOBUS KOHTPOJBOP (JIMIETO, HA KOETO € BB3JIOKEHO OCHIIECTBSIBAHETO HA IPEIBAPHTEIICH
KOHTpOH) M CUCTEMATa Ha ABOCH MOAIHUC OT INNIaBHUSA CHCTOBOJAUTECI U AUPCKTOPA HA UHCTUTYL[UATA.

Yn. 47. (1) CueroBoauTesnsr, OTroBapsil 3a OaHKOBHTE OMNEPAIMH, OCBIICCTBIBA
IIbpBOHAYAJIHUA KOHTPOJI W TIIPOBEPKa HA MNPCACTABCHUTC JOKYMCHTHU, CbCTaBA IIJIATC)KHO
HapeKIAaHe U TIOIbJIBA KOHTPOJIHUS JIMCT, KaTo B pejl ,,3a0enexKa’ BIICBa HMETO, [UIbKHOCTTA CH U
ce moxamnucBa. Taka OKOMIUIEKTOBaHAaTa JOKyMEHTAalUs Ce IPelaBa 3a IpPOBEpKa Ha (pUHAHCOBHS
KOHTPOJIbOP (JIUIETO, HA KOETO € BB3JI0XKEHO OCHILIECTBIBAHETO HA MPEIBAPUTEIICH KOHTPOI).

(2)®uHaHCOBUAT KOHTPOJBOP (IMIETO, Ha KOETO € BB3JIOKEHO OCHIICCTBIBAHETO Ha
HpeBapUTENICH KOHTPOJI) MPOBEPsiBa 3aKOHOCHOOPA3HOCTTA HA PAa3X0/1a, HATMYUETO HA OFO/DKETHH
CpeacTBa, ChOOPA3eHO ¢ MECEYHOTO paslipesesieHne Ha Oromkera u ap. Pemenunero cu pexmapupa
MMCMEHO B ITbpBATa YacT HAa KOHTPOJIHUS JIMCT, KaTo IO yJOCTOBEPSBA C IMO/IIC U JaTa.

(3)Cnen u3BBpPIIBAHETO HA MPEABAPUTEIIHUS KOHTPOJI, (MHAHCOBHS KOHTPOJILOP /IUIETO, HA
KOCTO € BB3JIOKECHO OCBHLICCTBSBAHETO HA MPEABAapUTEICH KOHTPOJ/ mpeaaBa O(GOPMEHUTE
JOKYMEHTH Ha TJIABHHS CYCTOBOJAMTEIN 33 MOEMaHEe Ha 3aJbJDKCHUETO. [JIaBHHUST CYETOBOAUTEI
OCBIIECTBSIBA OINEPATHBEH KOHTPOJ M TO JOKa3Ba C IMOJNHCA CH, TOJIOKEH BBPXY IUIATEIKHO
Hapexxaane. OKOMIUIEKTOBaHATa JOKYMEHTAIUS Ce MPEJOCTaBs Ha TUPEKTOpa Ha WHCTUTYIIMATA 32
yTBBpKJaBaHE Ha pa3xo/ia, KaTo ce ChON0JaBa CIIa3BaHETO Ha CUCTEMaTa Ha JBOMHHS TIOATINC.

I'naBa Tpera
CYETOBOJHOTO OTYUTAHE HA CTOITAHCKHUTE OIIEPALIUN

Y. 48. CueToBOJHOTO OTYUTAHE HA CTOMAHCKUTE OMEPALMU CE OCHIUIECTBSIBA MPU CIIa3BaHEe
Ha 3akoHa 3a CYETOBOJACTBOTO, (CMETKOIUIaHa Ha OIKETHUTE TPEANPHUSITHS, YTBbPICHUS
WHJMBHUJIyaJICH CMETKOIUIaH, yTBbpJeHaTa (CyeToBOJHAaTa NOJWUTHKA W IsjaTa CYETOBOJHA
HOpMaTHBHA ypenoa B PermyOnuka boirapust.

Ya. 49. (1) KacoBoTo oTuuTaHe ce OCHIIECTBA Ha 0a3a mpueTara 3a ChOTBETHATAa TOAMHA
Enunna GromkeTHa kiacudukaius, Cria3Baiky MPUHIIMIIA HA HAYUCIIEHA OCHOBA, KaTO MPUXOIUTE U
pa3XoAUTe C€ OTUYUTAT B MOMEHTA HA Bb3HMKBAHETO UM, HE3aBUCUMO OT BPEMETO Ha M3ILIANIAHETO
M. Ha TpeTro aHaIMTUYHO HHUBO C€ OTYUTAT MPUXOJUTE M Pa3XoAWTe MO Tmaparpadu u
noanaparpadu, ceriacHo EBK.

(2)OtunraneTo ce U3BBPIIBA IPU CTPUKTHO CITa3BaHE HA yKa3aHMATA 3a KACOBO OTYMTAHE Ha
MIPUXO/NUTE, PA3XOANTE U TPAaHCPEPHUTE omepaluu B OropkeTHaTa cdepa, NaJeHH OT MUHUCThpa Ha
(vHaHCHUTE 32 CHOTBETHATA (PTHAHCOBA TOAMHA.

I'naBa yerBbpTa
OMHAHCOBHU OTYETHU
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Pa3zgen 1
HN3uckBaHus KbM (PUHAHCOBHUTE OTYETH

Y. 50. dunancosute otuetn Ha [Ipodecnonanna rumuasus ,,Bacun JleBcku““- rp. Musus ce
CBCTaBAT IIPH CIIa3€HU M3UCKBaHUA Ha Wi. 23 1 4i1. 24 oT 3aKOHa 3a CUETOBOJCTBOTO.

Yua. 51. Ilo3umuurte, KOUTO Cc€ MPEACTAaBIT BbB (PMHAHCOBUTE OTYETH C€ MNpPHU3HABAT U
OIICHSBAT B ChOTBETCTBUE C MPUHIIUIIUTE, MOCOYCHH B Wi. 26 /1/ 1 /2/ oT 3akOHA 332 CYETOBOJICTBOTO.

Y. 52. IIpodecronanna rumuasus ,,Bacwr JIeBcku*- rp. Musus cbcTaBs roauiieH GuHaAHCOB
oTueT KbM 31 JeKeMBPH HA OTUETHHS MEPUO]], ChIVIACHO YKa3aHUSTA U CPOKOBETE, ONMPEIEICHU OT
M® u mbpBOCTENIEHHUS pa3nopeauTed 1 o peaa Ha Pazgen 111 ot 3akoHa 3a c4eTOBOICTBOTO.

Ya. 53. Ilpodecnonanna rumuaszus ,,Bacun JleBcku“- rp. Musus myOnMKyBa TOAMIITHHS
(¢buHaHCOB OTYeT 1Mo peaa Ha wi. 38 /1/ 1.3 B cpok 10 30 roHM Ha ciieBaliaTa roJnHa.

Ya. 54. [Ipodecuonanna rumHaszus ,,Bacun JleBcku®- rp. Musus u3BBpPILIBA MEXIUHHO
(MHAHCOBO OTYMTAHE 32 MEPUOJAU MO-KPATKH OT €IWH OTUETEH MEepUOoJ, KOraTo TOBa C€ U3CKBa OT
3aK0HA, OT IbPBOCTEIICHHUS PA3MOPEIUTEN WIIA OT PhKOBOIUTENS HA HHCTUTYLIUATA.

YACT YETBBPTA
CBbXPAHSIBAHE HA CYETOBO/JIHUTE JOKYMEHTH

Y. 55 (1) CyeToBOIHHUTE JOKYMEHTH CE KJIacCHpaT €KEMECCUHO OT ONEePATUBEH CUCTOBOIUTEI
B IIpodecnonanna rumuaszus ,.Bacun JleBcku- rp. Mwusus, CbhIIIacHO pasnpeAeNeHUETo IO
CBHOTBETHUTE 0OOPOTHU BEIOMOCTH, MEMOPHAIHH OPACPH U CYETOBOJHU MAIKH, KAKTO CJIe/Ba:

MO - 01 ITpuxon, pa3xon Ha brogkeTHa cMeTka

MO — 02 HabuparenHa cMeTKa B JieBa

MO - 03 IIpuxox kaca u3duparenHa cMeTKa

MO — 04 Pa3xop kaca HabupaTenHa CMETKa

MO — 06 ITpuxon kaca

MO — 07 Pa3xox xaca

MO - 08 ITpuxon kaca BbB BalxyTa

MO - 09 Pa3xop kaca BbB BajlyTa

MO — 10 3annaru

MO — 10/1 I'paxkaHCKu JOTOBOPH

MO — 11/1 Habuparenna cMeTka B II.1.

MO - 11/2 Habuparenna cmetka B EURO

MO — 12 ABaHCOBH OTYETH 3a CTONAHCKU Pa3Xx0au

MO — 13 ABaHCOBHU OTHYET 32 KOMaHIMPOBKHU B CTpaHaTa

MO — 14 ABaHCOBHU OTYETH 32 KOMAaHAUPOBKH B Uy>KOMHA

MO — 15 Pa3xo/ 3a KaHIIEIapCKU MaTepHAIIA OT CKJIa

MO - 16 lpyru

MO — 17 ITpukarouBaTeaIHy ONEPALUH

(2)JoxymeHTHTE 3a TEKyIllaTa TOJWHA CE ChXPAHSIBAT OT ONEPATHUBEH CUETOBOJMUTEI, a CIIC]
M3TUYaHEe Ha ChIllaTa Ce ChbXPAaHABAT B CYETOBOJIHUS apXUB.

(3) Ilpu mpekpatsiBaHe ACWHOCTTa WM TpeoOpa3yBaHe HAa WHCTHUTYLHUATA, HOCHUTEIUTE Ha
c4eToBOJHA WH(OpMAIUs /XapTUEHW W/WIN TEXHUYECKH / Cc€ TMpeaaBaT Ha MpUeMaliata W/HWiv
HOBOOOpa3yBaHa MHCTUTYIIHS 110 HAIJIC)KHUS PEI.

(4) TIlpm npekparsBaHe AeHHOCTTA HA WHCTUTYIMSATA WJIA KOTaTO ChIlara HsIMa
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IIpaBONIPUEMHHUK, BEJOMOCTUTE 3a 3aratu ce npeaasat B HOU no pena Ha un. 5, an.10 ot Kogekca
3a COIIMAIHO OCHUTYPSIBAHE.

(5)Cnen u3TnvaHe Ha CPOKOBETE 3a ChXpaHSIBAHE HA CUCTOBOJHATA JOKYMEHTAIMS, ChIIIaCHO
3akoHa 3a CYETOBOJACTBOTO, CYETOBOJHUTE JOKYMEHTH C€ YHHIIOXKaBaT TIPH CIa3BaHe
HM3MCKBaHMATA Ha 3aKOHA 3a HallMOHAJIHUA apXHUBCH CI)OHI[ OT KOMUCHA, HA3HAYCHA OT AUPCKTOpPA HA
MHCTUTYLUATA, aKO HE MOJJICKAT Ha ITpejaBaHe B AbP>KaBHUS apXUB.

(6)Cnen u3tnuane BpemeTo Ha OrojKeTa - 1 ssHyapu - 31 1ekeMBpH BKIIFOYHTEIHO, cajljiaTta 1o
O0aHKOBHTE CMETKM KbM 31 JEeKeMBpH ce NpPUKIIOYBAT MO OmpeAeieH OT MUMHHCTEPCTBO Ha
¢duHancuTe pen.

YACT IIETA
NHBEHTAPU3ALIUA

Y. 56. luBeHTapu3alys Ha aKTUBUTE U TACUBUTE Ha HHCTUTYLIMATA CE U3BBPILBA IIPE3 BCEKU
OTYETEH MEPUOJ C LI JOCTOBEPHOTO UM IPEJCTaBSIHE B FOAMIIHUSA (PUHAHCOB OTYET CHIJIACHO II.
28 ot 3aKoHa 3a CUETOBOJICTBOTO.

Yu1. 57. PeynraTute OT HHBEHTapU3aLMATA CE OCYETOBOASBAT B PETUCTPUTE HA HHCTUTYLUATA
3a repuoja, 3a KOWTO ce OTHACAT.

Yu1. 58. IupeKTOopbT HAa MHCTUTYLUATA Ha3HAYaBA ChC 3alI0BE] KOMUCHUS, KOSITO OPraHU3HPA,
npoBexzaa M o0000IaBa pe3yiaTaTUTE OT WHBEHTapu3alusaTa. MarepHalHOOTIOBOPHOTO JIMILIE
IIPUCHCTBA 3aIbJDKUTEIHO NP MHBEHTAPU3ALUATA, HO HE € WIECH Ha KOMHUCHATA.

Yn. 59. B 3anoBeaTa 3a ”HBEHTApU3AIIUS CE ONMPEILIST OOEKTUTE U CPOKOBETE 3a 3all04YBaHE U
3a 3aBbpLIBaHe Ha paboTara.

Ya. 60. Ilpeau 3amouBaHe Ha HMHBEHTApU3ALUATA MATEPUATIHOOTIOBOPHOTO JIUIE, KOETO
OTroBapsl 3a CbOTBETHUS OOEKT MOJMKMCBA JEKJIapalus, 4€ BCUYKHM MOJIYYEHHU JOKYMEHTH [0
3al04YBaHC Ha MHBCHTAapHU3aluiaATa Ca MogaJCHu B CYCTOBOACTBOTO, Y€ HAMA UYXK/JU aKTHBU, KAKTO U
npeJaieH! HaBbH aKTUBU 0€3 ChOTBETHHS JJOKYMEHT.

Y. 61. MuBeHTapU3allMOHHUTE KOMUCHH UMAT 32 3aJlaya He caMo J1a ONPEAEAT HATMYHOCTTA
Ha aKTUBUTE, HO M Ja HANpaBAT OLIEHKa Ha CBhCTOSHHETO HAa MHBEHTapU3yeMuTe OOEKTH M Ja
U3TOTBAT TNpeAJIoKeHUEe aa Oble OpakyBaHa OHAa3M 4acT OT TSAX, KOSTO € CTaHaja HEerojHa 3a
IIOJI3BAHE.

Y. 62. [TporechT Ha UHBEHTapU3alMsl C€ ChCTOM OT HAKOJIKO eTana:

1. ®aktuuecka mpoBepKa IO KOJIMYECTBO M CTOHHOCT HAa KOHKPETHHUTE aKTUBU — 4pe3
npedposiBaHe /MpeMepBaHe WM TpEeTeryisHe/ Ha BCHYKM HAMEPEHHW B HAJIUYHOCT aKTHUBU B
npoBepsBaHuTe 00eKTU. JlaHHHUTE OT TO3M eTan ce 0pOopMIT B MHBEHTAPU3ALIMOHHHU OIUCH.

2. CprocraBsiHe Ha YCTaHOBeHaTa (DaKTHYeCKa HAJMYHOCT B KOJMYECTBEHO M CTOMHOCTHO
U3paXEHHE C HAJIMYHOCTTA, YCTAHOBEHA IO CYETOBOJAEH I'bT HA OCHOBAaTa Ha I'bPBUYHUTE U
BTOPUYHH CYCTOBOJHU OOKYMCHTH. To3m eram INPUKIKOYBa C HU3rOTBAHCTO HaA CpPaBHUTCIIHA
BeIOMOCT. Tsl € OCHOBEH JOKYMEHT, CBBbpP3aH C Ipolleca Ha HMHBEHTapu3auusaTa. Upe3 Hes ce
pErucTprpart pasinduiara MEXKAY CHECTOBOJAHUTEC JaHHU U JAHHHUTC 3a (i)aKTI/I'—IeCKOTO CBbCTOAHUEC Ha
npoBepsABaHus 00ekT. CpaBHUTEIHUTE BEIOMOCTH CE€ MOANUCBAT OT BCUYKH YJIEHOBE HA KOMHUCHATA
U OT MaTepUaJHOOTIOBOPHOTO JHIE. AKO MaTE€pUaTHOOTTOBOPHOTO JIMIE HE € CBIJIACHO C
YCTAaHOBEHUTE PA3IMKU MEXKIY CUETOBOJIHHMTE JaHHU U Te3U OT (pakTHyeckara MpoBepKa, TO JaBa
IIMCMCHU O6${CHGHI/I$I, KOUTO Ca OT 3HA4YCHUE IIpW HU3roTBAHC Ha 3aKJIIOYCHUCTO Ha
MHBEHTapHU3al[MOHHATa KOMHCHS.

3. OmpenensHe Ha pe3yaTaTHTe OT WHBCHTAPU3ANMUATA - JIMIICH W/WIA W3JIHUIIBIH.
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VY CTaHOBEHUTE JIMIICH /WM U3JIUIIBIM CE [I0OCOYBAT B CPAaBHUTEIIHATA BEAOMOCT 3a BCEKH OTJIEJICH
00€KT, B HATYpaJIHO U3paXKEHUE, €AUHUYHA LIeHa U CTOHHOCT.

Y. 63. IlpouechT Ha MHBEHTApU3ALMs 3aBBPIIBA C U3TOTBIHETO Ha MOAPOOEH JOKIang OT
KOMHCHATA, B KOWTO ce 0000IIaBaT pe3yiaTaTuTe OT M3BbplLIeHaTa paborta. JloKIaabT ChIbpikKa
KOHKPCTHHU TMPCAJIOXKCHUA 110 OTHOIICHHUEC HA KOHCTATHUPAHUTC JIWUIICU H/uau U3JINITBIU. 3a
KOHCTAaTUPaHUTE JIMIICH CIIe/IBA /1a C€ YTOYHM MMa JIM BUHA HAa MaTepUAIIHO-OTTOBOPHOTO JIMLIE WU
He. KBpM J0K1a1a ce mpuiara onuc Ha IMpeyIoKEeHOTO 3a OpaK UMYIIECTBO.

Y. 64. Bcuuky bpBUYHM CUETOBOAHU JOKYMEHTH, ChCTaBEHU B M3IIBJIHEHHE Ha 3alloBe/ATa
34 HU3BBPHIBAHC HAa HWHBCHTApU3allMd W 3aKJIIIOUCHHUCTO HA HWHBCHTAPHU3AIMOHHUTC KOMHCHU CC
IPEJCTABAT 32 YTBBbPXKIABaHE OT JUPEKTOPA HA HHCTUTYLIUSATA.

Y. 65. lupekTopbT Ha3Ha4YaBa ChC 3al0OBE] KOMMCHSI, KOSTO U3BBPILBA MHBEHTapU3alMsl Ha
B3EMaHUATa U 3aJbJDKEHHATA Ha HMHCTUTYHusATa. OCHOBHAaTa 1€ Ha Ta3u WHBEHTapHU3alus €
JOKYMEHTAJIHO Ja CE€ YCTAHOBAT (PaKTUUECKUAT pasMep U 3aKOHOCHOOPA3HOCTTAa HAa OTPA3EHUTE B
TEKYIOTO CYETOBOJHO OTYMTAHE B3EMaHUS U 33IbJDKEHHSI OT U KbM TPETH JIUIIA.

Y. 66. MlaBeHTapu3anmsITa Ha pa3ueTUTE CE€ U3BBPIIBA UpE3 U3IIpalllaHe Ha MHCMa 10 BCUYKH,
C KOUTO HHCTUTYLHMATA HMMa HEYpEeIeHH pa3ueTH 3a IOTBBP)KIABAHETO UM OT CbOTBETHUTE
KOHTpareHTH. V3ucKBa ce U CIpaBKa 3a eTala U JBH)KEHUETO Ha ChACOHMTE Jeila, 3aBEIECHU OT U
Cpelly MHCTUTYLHUATa U IPOTHO3a 3a BEPOATHHUS M3XOJA OT TAXHOTO HpukitoyBaHe. Ha 6a3a Ha
U3BbPUICHUTE NPOBEPKUM CE€ IIpaBM aHajIM3 [0 OTHOIIEHWE Ha peajHaTa CbhOMpPAaeMOCT Ha
B3EMaHUsATA.

Yu1. 67. 3a HeypeieHUTe KbM Kpasl Ha OJIMHATA PA3ueTH ¢ U3TEKbJI JaBHOCTEH CPOK, JOKA3aHU
10 HA/IJICKHUS pel, Ce U3TOTBS MPOTOKOJI-IIPEIOKEHHE 32 OTIIMCBAHETO UM.

JOIIbJIHUTEJIHA PA3IIOPEIBA

§ 1. CB’bpSaHaTa CbC CHCTOBOJHUTC JOKYMCHTH JOKYMCHTAalHA II0 CMUCBHIA Ha TO3HU
IMpaBHUJIHUK € Ta3u, KOATO CC€ Cbhb3JaBa WM CbXpaHSABAa B HHCTUTYHUATA U KOATO CC€ OTHACA OO
HHULUUPAHC HW3BBPHIBAHCTO Ha PA3X0d, IMNOCMAHCTO Ha 3aAbJDKCHUC WM OTYUTAHCTO Ha
HU3BBPUICHUSA PA3XOM.

JAK/IIOYUTEJIHU PA3IIOPEJIBU
§ 2. HacrosimusT npaBUJIHUK BJIM3a B CHJIA OT JlaTaTa Ha YTBBP)KIABAHETO MY.

JIAPEKTOD: wooviiiiiiiii i
unotc.l anuna Kanmywxa
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