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Глава първа
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Чл. 1. Тези правила уреждат реда и отговорностите за публикуване, премахване и коригиране на информация на/от основния уеб сайт на ОУ „Христо Ботев“.
Чл. 2. Тези правила не могат да противоречат на Правилника за дейността на ОУ „Христо Ботев“ и другите вътрешни и външни нормативни актове, уреждащи дейността на училището, както и на политиката на училището по разпространение на информация, защита на лични и друг тип данни.
Чл. 3. (1) На сайта на ОУ „Христо Ботев“ се публикува само информация, която е свързана с дейността на училището.
(2) Информацията, която се предлага за публикуване, не трябва да уронва престижа на лица и институции.
(3) На сайта на ОУ „Христо Ботев“ не се публикуват рекламни материали и оферти на външни организации.
Чл. 4. На сайта могат да заявяват материали за публикуване директорът на ОУ „Христо Ботев“, както и учители работещи в училище.
Глава втора
ОТГОВОРНОСТИ
Чл. 5. По конкретни раздели от структурата на сайта се ангажира администратора на сайта, който отговаря за съдържанието на публикуваната информация, на предстоящата за публикуване информация, за премахването на вече публикувана информация или коригиране на информация в съответния раздел.
Чл. 6 Администраторът на уеб сайта има следните отговорности:
1. Осъществяват периодичен преглед върху съдържанието на съответния раздел;
2. Взема решение и извършва действия за публикуване на информация и осъществява контрол върху качеството и достоверността на информацията;
3. Взема решение и извършва действия за премахване на публикувана информация;
4. Взема решение и извършва действия за коригиране на публикувана информация;
5. Осъществява контрол по спазването на стиловите и езиковите норми в материалите за публикуване.
6. Осъществява контрол за наличие на противоречия с изискванията на външни и вътрешни нормативни документи, касаещи съдържанието на материала за публикуване, и при констатиране на такива ги отстранява или връща на съответния заявител за корекция.
Глава трета
ОРГАНИЗАЦИЯ НА ПРОЦЕСА И РЕД ЗА ПУБЛИКУВАНЕ,
ПРЕМАХВАНЕ И КОРИГИРАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ
Чл. 7. Публикуването, премахването и коригирането на информация на сайта на ОУ „Христо Ботев“ се осъществява само от адмистратора на сайта.
Чл. 8. Администратора, който отговаря  за публикуване на информация в сайта, осъществява самостоятелно процеса по публикуване, премахване или коригиране на информацията в съответния раздел.
Чл. 9. Публикуването, премахването и коригирането на информация в съответните раздели на сайта от администратора  се извършва по следния ред:
1 Информацията, подлежаща на публикуване, се изпраща в електронен вид (формат MS WORD за текстовата информация) на електронната поща на администратора.
2 Снимки, подлежаща на публикуване, се изпраща в електронен вид (формат JPEG) на електронната поща на администратора.
Чл. 10.  Адмистраторът извършва проверка на материала за публикуване. При констатирани несъответствия връща материала на заявителя.  В случай, че администратора одобри материала за публикуване, то извършва публикуването на сайта;
Чл. 11  Вътрешните нормативни актове, приемани от Общото събрание или Педагогически съвет на ОУ „Христо Ботев“ с изключение на образци на документи, се публикуват на сайта в електронен формат (PDF) само в специално обособена за целта рубрика.
Чл. 12. Администратора на сайта за публикуване, извършва следните дейности по публикуването, премахването и коригирането на информация:
1. Публикуват без изменение предоставена и одобрена информация в съответните раздели, като спазват общия стил на оформяне, използван в сайта.
2. Коригират или премахват информация от сайта, като се съобразяват с изискванията на публикуващия тази информация.
3. След публикуването, премахването или коригирането на информация на/от сайта информират по електронната поща заявителя.
