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YTBbPAUN!

Myctada BaHabo

BbTPELWWHU NPABUJIA

3A OPTAHU3ALIUA HA CHETOBOAHUA AOKYMEHTOOBOPOT
B OBEANHEHO YYUULLE ,MBAH BA30B “CE/10 NALLOBU



HacrosiuTe npaBuiia ypexaaT Buja; pejia Ha U3JaBaHe, ChCTaBsSHE U MOJIy4aBaHe;
CPOKOBETE 3a OTYUTAHE, IPEICTABSHE U IBIKECHUE HAa CYCTOBOJIHUTE NTOKyMEeHTH B 00.Y
,,YIBaH Ba3oB” ceno IlamoBu oT MOMEHTA Ha TAXHOTO ChCTaBsSHE 10 MOMCHTA Ha

IOCTBIIBAHCTO UM B CHCTOBOJHMA apXUB HA YHUIIUIICTO.

I. CueToBOIHY TOKYMEHTH, YYACTBAIIHU B IOKYMEHT0000poOTA:
CronaHCKUTE ONEepaluy ce T0KyMEHTHUPAT, pErUCTPUPAT U OTYUTAT XPOHOJIOIMYHO, [0 peaa
Ha TSAXHOTO Bb3HUKBAHE YPE3 CUETOBOJIHU JOKYMEHTH C II'bJIEH U MPABUIHO NOMBIHEH

PEKBU3UT, IO BUJ KAKTO CJIC/BA:

1. [TbpBUYHYU CYETOBOJHU TOKYMEHTH — CIIYKAaT 3a
MIbPBOHAYAIIHO PETUCTPUPAHE HA CTOMIAHCKHUTE OTEepaIiu:
Bvuwnu 0okymenmu — n31aBaHu OT BHHIITHU CTPYKTYPH, 110 KOUTO YUHIIUIIETO € a/IpECaHT:
- Onpocrena (akrypa;
- Jlanbpuna ¢akrypa;
- KonmmaecTBeHO CTOMHOCTHA CMETKa,;
- CTrokoBa pasmucKa 3a MoJy4eHH CTOKOBO MaTepHaTHU IEHHOCTH;
- KacoBu 6enexku;
- KButanuu ot [1KO 3a BHeceHHn cyMu.
Bvmpewnu 0okymenmu — CbCTaBAT c€ OT YUMIIUIIETO OT OMPEENICHU B TO3H MTPaBUITHUK
JUTBKHOCTHH JIMLIA:
- CxJaioBa pa3nucka 3a HOJYyYeHU U 3alpUXOJCHU B CKJIaJa MaTepUATHU [IEHHOCTH;
- Mckane 3a u3nucBaHe Ha CTOKOBO-MAaTEpUaIHU LIEGHHOCTH OT CKJIAJa;
- VluBeHTapu3allMOHEH OTIHC;
- Pa3xonen xacoB opuep;
- [IpuxojieH kacoB opJep;
- Bemomocr 3a 3amnatu;
- 3asBKa 3a 3aKyllyBaHE Ha CTOKOBO-MAaTepUAIIHU [ICHHOCTH.
daxTypuTe, 0 KOUTO YUUIUIIETO € aIpeCaHT, CKIaI0BUTE PA3UCKH, NCKAHUATA 32
M3MHCBaHEe OT CKJIaJia ce W3/1aBaT B TpU ek3eMIuiapa. EnuH 3a oTunTane B C4€TOBOJICTBOTO,
earH 3a MOJI u e1MH KOHTPOJIEH KbM KOYaHa.
OTroBOpHOCT 32 BEpPHOCTTA HA IbPBUYHUTE CUETOBOJHH JTOKYMEHTH HOCST JIMIIATA,

KOHUTO Ca ' CbCTAaBUJIM M ITIO AT CAJIN.



2. BropuuHU CYETOBOIHU JOKYMEHTH — IOKYMEHTH, KOUTO CE€ ChCTaBAT Ha 0a3a oOpaboTeHw,
IpyNHUPaHU U PErUCTPUPAHU IBPBUYHU CUETOBOIHU JoKyMeHTU. B O0.VY ,MiBan Ba3os* ceno
[TamoBu ce M3MOI3BAT CICAHUTE BTOPUIHH CICTOBOJHH JOKYMEHTH:

- ABaHCOB OTHYET;

- CyeToBO/IHA CITPaBKa;

- KacoBa xuwra;

- PexanuTymnanus Ha 3arjiaTv ¥ Bh3HATPAXKICHHUS,

- Tpumeceuna 060poTHA BEIOMOCT;

- oguiaa 060poTHA BEAOMOCT.

BropuuHuTE CUETOBOTHU IOKYMEHTH CE€ M3TOTBAT, TPYMUPAT U KIACHPHUITUPAT OT
JUTEKHOCTHH JIAIIA, OTIPE/ICTICHH OT TJIaBHUSI CYSTOBOIUTEI, KOUTO TH MOAIACBAT U
MIPEJICTABAT 33 YTBBPIKIABaHE U Ca OTTOBOPHU 33 BEPHOCTTA HA TAHHUTE B TAX.

I1. Pex 3a u3snaBane, CbCTaBsiHE M MIOJIy4aBaHE HA CYETOBOJAHM JIOKYMEHTH.
[TpBUYHNTE CUCTOBOIHU JIOKYMEHTH C€ U3J1aBaT, ChCTABST, TOJyJdaBaT M IMOIIKCBAT OT

TJIABHHSI CYCTOBOJAMUTEN M TUPEKTOPa HA YIMIIAIIETO.
Te matupat Bceku U3a7eH JOKYMEHT 1 ca OTTOBOPHH 3a CIIa3BAHETO HAa CPOKOBETE 3a
MIPEJICTaBSIHETO UM.
[IbpBUYHKTE CUETOBOIHU TOKYMEHTHU C€ OTYUTAT U MPEJICTABAT Ha IJTaBHUS CYETOBO IUTEIN B
CIIETHUTE CPOKOBE:
1. ExxenHeBHO — B JIeHs] HA N3/IaBaHETO, ChCTABSIHETO WJIM MOJy4aBaHETO UM:

- Onpocrena ¢akrypa;

- JlanbuHa (aktypa;

- KacoBu 0enexku;

- KButanuuu ot [1KO 3a BHecenu cymu;

- C4yeToBO/IHA CIIPABKa;

- ABaHCOB OTHYET;

- KacoBa xnura;

- Pexanutynanus Ha 3amaaTi U Bb3HATPaXIACHUS,

- Tpumeceuna 00OpOTHA BETOMOCT;

- [onumiaa 060poTHA BEIOMOCT.
[TogoTueTHUTE KT, TTOTYYUITU CITY>)KEOHH aBaHCH, C€ OTYUTAT Ype3 U3TOTBSHE U MIpEe/IaBaHe

3a IIPOBEPKa Ha aBaAHCOB OTYCT B CPOK 15 AHHU OT MMOJIY4aBaHETO Ha CymMarta.

I11. ITpouenypu 1o oTmycKaHe HA CJIYKeOHU aBaHCH:



1. Cny>xeOHM aBaHCH ce oTITycKaT Ha ciayxurenute Ha O0.Y ,MBan Bazos® ceno Ilamosu
ciies1 mojazeHa 3asBKa 3a Ciry)keOeH aBaHc 1o naparpadu.
2. Ciyskutenst npeactaBs Gopmyisipa B CYSTOBOHUS OT/ECT;

3. I'maBHUAT CYETOBOIUTEN IPOBEPSIBA U MOTBBPIKIABA, Y€ CIYKUTENS HIMa HEOTYETCHH KbM
MOMEHTA JIPYTU C1yKEOHU aBaHCH.

4. IupeKkTopbT pa3peliaBa aBaHca, KaTo MOJITUCBA 3asBKaTa 3a cioy)xeOeH aBaHC.

5. KacuepbT MOXke /1a U3IUIaTH CITY)KEOHUSI aBaHC, aKO UCKAHETO € MOJMUCAHO OT TUPEKTOpa
Y TJIaBHUSI CYETOBOIUTEN M € U3/aJIeH KOHTPOJICH JIUCT MO maparpadu.

6. IIpu oTunTaHETO HA CITY>)KEOHUSI AaBAHC CITYKUTENAT MOMBJIBA aBAHCOB OTYET, KaTO MpuUjara
OpUTHHAIIHUTE (PAKTYpPHU.

IV. 3aabixeHust HA MOAOTYETHOTO JIMIIE NTPH 3aABSIBAHE M OTYMTAHE HA CJIyKEOHU
aBaHCH!

1. TlomaBa nucMena 3asiBka o maparpadu no upekropa Ha O6.Y ,,MBan Bazos* ceno
ITamoBu

2. 3asBKaTa ce MpeJiCTaBsl Ha TJIaBHUS CYETOBOIUTEN

3. Bb3 0CHOBA Ha 3asiBKaTa ce u3/aBa KOHTPOJICH JIUCT

4. Ilpu moy4yaBaHe Ha 0J00pEeHUE HAa KOHTPOIHHS JIUCT KacuepbT u3Terisi ickaHata cyma OT
0aHKOBaTa CMETKa Ha YYHJIMIIETO U S Mpe/laBa Ha MooTueTHOTO Julle cpenry PKO mo
naparpadu cropes 3asBKara.

5. IlomoTYeTHOTO JHIE OTYUTA MOJIYICHUTE aBAaHCOBO CyMHU ciiell 1 5-IHEBEH CpOK, KaTo 3a
L[EJITa MOMbJIBA ABAHCOB OTYET ChC CIACAHUTE 33 IBIKUTEIIHA PEKBU3UTH:

- No Ha aBaHCOBUS OTUET;

- J1aTa;

- IpeJiHa3HaueHue o naparpadu;

- U3pPa3X0/IBaHU CPEJICTBA B JICBA,

- cyma 3a Bbh3CTaHOBSIBAHE

- cyma 3a MoJiy4aBaHe;

- IPUJIOKEHUS — (DaKTypH;

- OIIMC Ha q)aKTypI/ITe — U3aTeJI; HOMCEP, AaTa; CyMa.

V. KacuepsT cna3Ba cjieJHUTE 3aAbJKUTETHH Pa3nopenou:

1. Bcuuku mpuxoau, TOCTHIINIIN B KacaTa ce perucTpupar ¢ npuxojaeH kacos opzaep /[IKO/
II0J] MOPEACH HOMEpP U OT JlaTa Ha MOCThIIBAHETO B KacOBaTa KHUTa, BOJIEHA OT Kacuepa.
2. Beuuku pa3xo/u, MOCTHIIUIIN B KacaTa ce perucTpupar ¢ paszxojieH kacos opep /PKO/ mon
MOPECH HOMEP U OT JaTa Ha U3BBbPIIBAHE HA pa3xo/a B KACOBATa KHUTA.



3. KacoBara kHura ce 3aBex/a 1o yCTaHOBEH 00pasell, MPOIIHypoBa U MPOHOMEPOBA C
noanuc u neyat Ha Jupexrtopa Ha O0.Y ,MIBan Bazos* ceno IlamoBu. 3aBexa ce B
HA4yaJl0TO Ha BesAKA KaJieHaapHa roguHa ¢ Ne 1 3a [IKO u ¢ Ne 1 3a PKO u ce npukitousa B
Kpas Ha BCEKU MECEIl, KaTo MOPETHOCTTA Ha MPUXOIHUTE U PA3XOJHUTE OPJAEPHU PO IbIKABA
10 31 nekemMBpH Ha KajeHJapHaTa roguHa. Boau ce B 1Ba ek3eMIuisipa, KbM BCEKH MECEIl,
KaTo BTOPUSAT €K3EMIUISP C€ MpeaBa Ha TJI. CYETOBOIUTEN 3a€HO C BCUUKH MPUXOJIHU U
Pa3XoJHH TIOKYMEHTH.

4. Bcuuky BIUCBAHUS HA IPUXOIU M Pa3X0d B KACOBATa KHUTA CE U3BBPIIBAT C XUMHUKAJL.

5. He ce nomyckat u3TpuBaHus U MOTPABKHA HA BIIMCAHUTE IaHHU. AKO Ca U3BBPIICHU
TIOTIPABKH CE 3aBEPSABAT C MOJINKCA Ha KaCHepa U TJI. CYETOBOIUTEI.

6. [lombaBaneto Ha [1IKO u PKO ce u3BbpiiBa, cboOpa3Ho M3MCKBaHMTA HAa 3aKOHA 3a
CYETOBOJICTBOTO, IJ1aBa BTOpa, Wi.6, ai. 1. [lorpemHo chcTaBeHN JOKYMEHTH C€ aHYJIHUpaT U
C€ ChCTaBST HOBH.

7. KacuepsbT € JUTbXKEH Jia TPOBEPHU MPHIIOKEHUTE MBbPBUYHH IOKYMEHTH 32 BSIPHO U IIBJIHO
odopMsiHE, 3a J1a ce TapaHTHpa JOoKa3aTeJICTBeHaTa UM CHUJIA.

8. [Ipuemane u peaBaHe Ha KacoBaTa HAJMYHOCT C€ U3BBPIIBA MPHU MPOBEPKA HA
HaJTUYHOCTUTE, KaToO ce OposT OaHKHOTH M MOHETH. ChCTaBs c€ KOHCTATUBEH MPOTOKOJI,
KOMTO ChABpKA CyMaTa Ha HATUYHOCTUTE, TIOAMUCUTE HA IPUEI U MPEIa, Clie]] KOETO ce
mpeaaBa U KIro4ya Ha Kacara.

9. M3nnamanero Ha cymu o PKO ce u3BbpiBa cien oqo0psiBane Ha pasxoaa oT Jupekropa
u ['n. caetoBomTeN, cie npuiarade Ha (GaKTypH WIIH IPYTH OTPAaBAATEIIHNA JOKYMEHTH.

10. KacuepbT € eITMHCTBEHOTO JIMIIE pa3Nojaraiio ¢ K04 OT KacaTa U HOCH MHIUBUIyalTHA
OTTOBOPHOCT 32 HANIMYHOCTUTE B Hesl. [IpegaBaneTo Ha Kiltoya OT KacaTa MOXe /1a HaCThIIN
eAMHCTBEHO cien 3anoBea Ha lupextopa Ha O06.Y , MiBan Bazos* ceno [Tamosu mo
3aKOHOYCTaHOBEHUS pe/l.

11. CpxpaHsiBaHETO HA HAJTUYHU [TAPU U HA IPYTU LIEHHOCTHU, KOUTO HE €A MOCTHIIWIHA B
KacaTa Ha 3aKOHHO OCHOBaHHE ce 3a0paHsiBa.

12. PexanuTynanuuTe 3a 3alUlaTy Ha [epcoHaia ce MpecTaBaT 3a noanuc Ha {upexkropa u
I'maBHUA cueTOBOAUTEN.

13. B kacaTta Ha YUYUJIMIIETO C€ ChXpPaHSABAT U HAJIMYHU MapH Ha Y UUIUIIIHOTO HACTOATEICTBO
kbM O00.Y ,,iBan Bazos‘ ceno [lamoBu chriacHo pemnieHre Ha YIPaBUTEIHUS ChBET HA
YUUIUIIHOTO HACTOSITEIICTBO.

3aKJIIOYNTETHN pa3nopeadoun

§1. Npasunara ca paspaboteHu MpH cHOII0JaBaHE U3UCKBAHMATA Ha 3aKOHA 32
CYETOBO/ICTBOTO, HalmonanHuTe c4eTOBOAHU CTaHIApTH, 0100peHuss CMETKOTLIaH 3a
OIOKETHUTE MPEANPUATHUs, YTBBPeH cbe 3anmoBeq Ne 3 M®d-60/20.01.2005r. Ha MUHUCTBpa
Ha punancute u JJJIC 20/14.12.2004r.

§2. BpTpemnuTe mpaBuiia 3a CYU€TOBOIHUS JOKYMEHTOOOOPOT ca eIeMEHT OT crcTeMara 3a
(UHAHCOBO yIpaBJIeHNUE U KOHTPOJL.

§ 3. IlpaBunara ca yrBbpaeHH cbc 3amoBen Ne504-65/15.09.2021r. Ha nupekropa Ha
YUUITUIIETO

§4. IIpaBunara Moxe a ObAaT U3MEHSHU U JIOMBJIBAHU IO PE/Ia,Ha TIXHOTO IPUEMaHe.



