
Форматиране 
на абзац 



Форматиране на параграф (абзац) 

Подравняване 

Задаване 
стойност на 
отместване 

Избор за задаваме 
на отместване на 

първи ред или 
останалите редове 

в абзаца 

Задаване на 
разстояние между 
редовете в абзаца 

със стандартни 
стойности 

Отстъп на 
абзаца 

Разстояние 
между 

абзаците 

Резултат от 
форматирането 

Фино задаване на 

разстояние между 

редовете в абзаца 

Ниво в 
структурата 



Копиране и преместване на текст 

1. Маркиране на текста 

2. Избор на команда 

3. Ново местоположение 

4. Поставяне  



Office Clipboard  
(Edit > Office Clipboard) 



Пренасяне на формати  
чрез Format Painter 

 Маркираме текста, чийто формат ще 
пренасяме. 

 Избираме от ивицата Стандарт бутона 
Копиране на формат (Format Painter). 

 Маркираме текста, който искаме да 
приеме формата. 



Работа с няколко отворени 
документа (меню Window) 

 Нов прозорец 

 Подреди всички 

 Сравни едно с друго 

 Раздели  

 Преминаване между активните 
документи 

 


